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LINEE GUIDA PER IL CONSEGUIMENTO DEL TITOLO DI DOTTORE DI RICERCA 
Ciclo XXXVI 

Introduzione 

I dottorandi che hanno concluso la loro ricerca conseguendo risultati giudicati di rilevante valore 
scientifico sono ammessi, al termine del terzo anno di corso, alla procedura di esame finale che, a 
seguito di positiva valutazione della tesi da parte di almeno due valutatori esterni, porta alla 
discussione della tesi di dottorato, immediatamente o con differimento di 6 mesi. Al candidato che 
supera l'esame finale viene attribuito il titolo di Dottore di Ricerca e viene rilasciato il diploma. 

I corsi di Dottorato di Ricerca sono regolati dal D.M. 45/2013 e dal regolamento dell’Università di 
Ferrara in materia di dottorato di ricerca emanato con D.R. Rep. n. 798/2013 e successive 
modificazioni. 

 
Nei mesi conclusivi del terzo anno, i dottorandi sono tenuti a compilare la scheda di attività annuale  
(Piano consuntivo annuale) ed inviarla al coordinatore. Coloro che avessero i requisiti per il Doctor 

Europeus, sono tenuti a indicarlo al coordinatore.  
I dottorandi ammessi alla procedura di esame finale sono coloro che hanno terminato i 36 mesi 
previsti per la conclusione del corso e quelli che usufruiscono di 3 mesi di proroga in base all’art. 33  
commi 2-bis, 2-ter, 2-quater del Decreto Legge 22 marzo 2021, n. 41, modificato e convertito in Legge 
21 maggio 2021, n. 69, e che concluderanno il corso dopo 39 mesi. 
 

Eventuali periodi di sospensione, debitamente autorizzati, e nei limiti di quanto previsto dal 
regolamento, devono essere recuperati. 
In questi casi gli interessati sono invitati a contattare l’Ufficio IUSS per conoscere il calendario 
personale. 

 

GLI ATTORI – CHI FA COSA 
Collegio Docenti 

 

 Valuta l’attività dei dottorandi nel terzo anno di corso e autorizza la sottomissione delle tesi ai 

valutatori; 

 Nomina 2 valutatori per ogni dottorando; 

 A seguito delle valutazioni pervenute, autorizza l’esame finale dei dottorandi , indicando 
eventuale rinvio di 6 mesi per maggiori revisioni della tesi;  

 Nomina la commissione di esame finale per tutti i dottorandi del ciclo.  

I valutatori 
 

Ad ogni dottorando vengono assegnati due valutatori, nominati dal collegio docenti, entro la 

conclusione del corso. 

I Valutatori, suggeriti dal tutore e dal coordinatore al collegio docenti, possono essere: 
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 Docenti, afferenti a istituzioni universitarie italiane o straniere, esterni al Collegio Docenti e ai 
soggetti convenzionati; 

 Esperti di elevata qualificazione, appartenenti ad enti di ricerca, pubblici o privati, italiani o 

stranieri, non convenzionati con l’ateneo. 

I valutatori sono chiamati a compilare il Thesis Evaluation Form, secondo le scadenze stabilite e 

riportate nella mail ufficiale di nomina inviata dall’ufficio IUSS. 

L’ufficio IUSS 

 

 Invia lettere ufficiali ai dottorandi (con indicati i nominativi dei valutatori e la scadenza di invio 

tesi) e ai valutatori (con indicati il nominativo del dottorando da esaminare, le scadenze da rispettare 
e allega il documento per la valutazione “Thesis Evaluation Form”); 
 A seguito della ricezione delle valutazioni e della conseguente delibera di ammissione all’esame 
finale da parte del Collegio Docenti, invia ai dottorandi in appello data e commissione di esame ed 
informazioni per procedere alla procedura di conseguimento titolo, da effettuarsi online sull’area 
privata studiare.unife.it. NB: l’ufficio IUSS può inserire l’appello solo se è nota la data di esame finale.  

 Invia la nomina di commissione esame finale ai membri delle commissioni, allegando DR di 

nomina.  

 

La tesi deve essere inviata dai dottorandi (insieme all’abstract e alla relazione sulle attività svolte) a 
ciascun Valutatore direttamente, in formato PDF/A, e avendo cura  di mettere a conoscenza il 
Coordinatore e al Tutor.  

Si prega di inviare una mail diversificata per ciascun valutatore. 

La relazione sulle attività svolte è un breve testo (1-2 pagine), in cui il dottorando si presenta al 
valutatore, indicando le principali attività di ricerca svolte e tutto ciò che reputa di nota (pubblicazioni, 
mobilità estero, utilizzo di strumentazioni, brevetti, etc).  
I valutatori sono tenuti ad esprimere un giudizio analitico in forma scritta, sulla tesi, entro 30 giorni 
dal ricevimento della stessa. 

Il giudizio deve essere espresso attraverso apposito format (Thesis Evaluation Form), da parte dei 
valutatori telematicamente al Coordinatore, in copia all’ufficio IUSS (dottorato@unife.it ). 
 
Le opzioni di valutazione indicate nel Thesis Evaluation Form sono le seguenti:  
A) La tesi è ammessa direttamente all’esame finale senza cambiamenti;  
B) La tesi è ammessa direttamente all’esame finale, ma la qualità deve essere migliorata  attraverso 

minori revisioni (indicate). Non è necessaria alcuna nuova sottomissione ai valutatori.  
C) La tesi non è ammessa direttamente all’esame finale in quanto la qualità deve essere migliorata 

attraverso maggiori revisioni (indicate). Deve essere inviata nuovamente ai valutatori dopo 6 mesi. 
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SCADENZE ESAME FINALE CICLO XXXVI 

 
Durata 36 mesi (senza proroga) 
Termine dottorato 31 ottobre 2023 - NB: I dottorandi che volessero richiedere la Disoccupazione 
all’INPS sono invitati a inviare email all’ufficio IUSS dopo il 1 novembre 2023. L’ufficio invierà al 

dottorando il certificato dedicato, esente da marca da bollo. 
 
 

Tempistica Azione Attore 

 

Entro il 10/10/2023 
Presentare al proprio Coordinatore il piano 

consuntivo  annuale sulle ricerche svolte 

durante il III anno 

 

Dottorandi 

 
Entro 30/10/2023 

Autorizzazione alla sottomissione della tesi ai 

Referees, per i dottorandi che hanno concluso il  

periodo di 36 mesi del dottorato; 

 
Collegio docenti 

 
 
 

Entro 30/11/2023 

Trasmissione delle tesi ai Valutatori (in copia 

conoscenza anche al coordinatore), insieme a un 

abstract (in inglese o italiano) e una relazione sulle   

attività svolte nel corso del Dottorato ed eventuali 

pubblicazioni. 

 
Dottorandi che hanno 

concluso il periodo di 36 mesi 

del dottorato 

 
Entro 13/01/2024 

Trasmissione giudizio analitico scritto su apposito 

format (Thesis Evaluation Form), sulla tesi al 

coordinatore e all’ufficio IUSS. 

 
Valutatori 

Entro 20/01/2024 Trasmissione dei giudizi a Candidato e Tutore Coordinatore 

 
Entro 30/01/2024 

Nomina commissione esame finale 
per l’intero ciclo 36, con data esame  

 
Collegio docenti 

 
Entro 15/02/2024 

Decreti Rettorali,  

 convocazioni commissioni esami  finali 

 
Ufficio IUSS 

A seguito del 
verbale del Collegio 

Docenti 

 

 

Invio informazioni conseguimento titolo 

ai dottorandi  

 
Ufficio IUSS 

 
Entro 15 giorni 

dall’esame finale 

 

Domanda di conseguimento titolo 
online, deposito tesi all’ufficio IUSS, 

invio tesi in PDF/A ai membri effettivi 
ed esperti della commissione  

 

 
 

Dottorandi 

Dal 15/02 al 
30/04/2024 

Esami Finali nel caso i dottorandi siano 
ammessi direttamente all’esame finale 

Commissione esaminatrice 
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Oppure: 
2. La proposta di rinvio dell’ammissione all’esame finale per un periodo di sei mesi, qualora 

ritengano necessarie significative correzioni o integrazioni (ipotesi 2). 
 

IPOTESI 2 (no proroga): 
Richiesta di integrazioni o correzioni significative della tesi 

Attore 

 

Entro 20/07/2024 
Invio tesi modificate ai Valutatori 

(copia  conoscenza al Coordinatore) 

 

Dottorandi 

 
Entro 21/08/2024 

Trasmissione nuovo parere sulla tesi, redatto su 

apposito format (Thesis Evaluation Form), da inviare 

al Coordinatore e in copia all’Ufficio IUSS. 

 
Valutatori 

 

Entro 07/09/2024 
Eventuali modifiche e/o integrazioni 

Commissione esaminatrice e data esame 

 

Collegio 

Entro 16/09/2024 Convocazione Commissioni Ufficio IUSS 

 
Entro 15 giorni 

dall’esame finale 

 

Domanda di conseguimento titolo online, 
deposito tesi all’ufficio IUSS, invio tesi in 
PDF/A ai membri effettivi ed esperti della 

commissione  
 

 
 

Dottorandi 

Dal 01/10 al 
15/12/2024 

Esami Finali Commissioni Esaminatrici 

mailto:dottorato@unife.it


Università degli Studi di Ferrara 
Ufficio IUSS 

Corso Porta Mare, 2 • 44121 Ferrara 
dottorato@unife.it  

5  

 
39 mesi (con proroga) 
Termine dottorato 31 gennaio 2024 - NB: I dottorandi che volessero richiedere la disoccupazione 
all’INPS sono invitati a inviare email all’ufficio IUSS dopo il 1 febbraio 2024. L’ufficio invierà al 
dottorando il certificato dedicato, esente da marca da bollo.  
 

Tempistica Azione Attore 

 

Entro il 10/01/2024 
Presentare al proprio Coordinatore la relazione 

annuale sulle ricerche svolte durante il III anno 

 

Dottorandi 

 

Entro 30/01/2024 

Autorizzazione alla sottomissione della tesi ai  

Valutatori, per i dottorandi che hanno concluso 

il  periodo di 39 mesi del dottorato; 

 

Collegio docenti 

 
 
 

Entro 28/02/2024 

Trasmissione delle tesi ai Valutatori (in copia 

conoscenza anche ai Coordinatori), insieme a un 

abstract (in italiano e inglese), e una relazione sulle 

attività svolte nel corso del Dottorato ed eventuali 

pubblicazioni. 

 

Dottorandi che hanno 

concluso il periodo di 39 mesi 

del dottorato 

 
Entro 31/03/2024 

Trasmissione giudizio analitico scritto su apposito 

format (Thesis Evaluation Form), sulla tesi al 

coordinatore e all’ufficio IUSS. 

 
Valutatori 

Entro 08/04/2024 Trasmissione dei giudizi a Candidato e Tutore Coordinatore 

 

Entro 15/04/2024 
Nomina commissione esame finale (qualora ci 

fossero dei cambiamenti rispetto alla commissione 
ordinaria) e data. 

 

Collegio docenti 

 

Entro 30/04/2024 
Decreti Rettorali e 

convocazioni commissioni esami finali 

 

Ufficio IUSS 

 
A seguito del verbale 
del Collegio Docenti 

 

 

Invio informazioni conseguimento titolo 

ai dottorandi  

 
Ufficio IUSS 

 
Entro 15 giorni 

dall’esame finale 

 

Domanda di conseguimento titolo 
online, deposito tesi all’ufficio IUSS, 

invio tesi in PDF/A ai membri effettivi 
ed esperti della commissione  

 

 
 

Dottorandi 

Dal 15/05 al 
31/07/2024 

Esami Finali Commissione esaminatrice 
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Oppure: 

La proposta di rinvio dell’ammissione all’esame finale per un periodo di sei mesi, qualora 

ritengano necessarie significative correzioni o integrazioni (ipotesi 2). 
 

IPOTESI 2 - Proroga: 
Richiesta di integrazioni o correzioni significative della tesi 

Attore 

Entro 20/10/2024 
Invio tesi modificate ai Valutatori 

(e in copia conoscenza al Coordinatore) Dottorandi 

 
Entro 21/11/2024 

Trasmissione nuovo parere sulla tesi, redatto su 

apposito format (Thesis Evaluation Form), da inviare 

al Coordinatore, in copia all’Ufficio IUSS. 

 
Valutatori 

Entro 07/12/2024 
Eventuali modifiche e/o integrazioni 

Commissione esaminatrice e data esame Collegio 

Entro 16/12/2024 Convocazione Commissioni Ufficio IUSS 

 
Entro 15 giorni 

dall’esame finale 

 

Domanda di conseguimento titolo 
online, deposito tesi all’ufficio IUSS, invio 

tesi in PDF/A ai membri effettivi ed 
esperti della commissione 

 

 
 

Dottorandi 

Dal 01/12/2024 al 
31/01/2025 

Esami Finali Commissioni Esaminatrici 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Per ulteriori informazioni, inviare una mail all’ufficio IUSS (dottorato@unife.it) oppure contattare Elena 
Caniato (0532/455286). 
Pagina web: https://www.unife.it/studenti/dottorato/it/esame  
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