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DDDOOOTTTTTTOOORRRAAATTTOOO   DDDIII   RRRIIICCCEEERRRCCCAAA   
 

DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO ON-LINE 
 
 
Questa breve guida ha lo scopo di illustrarti le modalità da seguire per inoltrare la 
domanda di conseguimento titolo direttamente on-line, senza dover compilare moduli 
cartacei. 

 
1. Collegati all’indirizzo 
http://studiare.unife.it  
Nel menù di sinistra 
seleziona LOGIN ed 
accedi utilizzando le tue 
credenziali per 
l’accesso ai servizi 
informatici d’Ateneo (le 
stesse che usi per la 
posta elettronica). 
 
 

Se hai smarrito 
l’account, devi 
selezionare la 
voce posta in 
basso nel 

menù: “Password 
dimenticata” 
 
 
 
 
2. Sempre dal menù di 
sinistra seleziona la 
voce “Conseguimento 
titolo”.  
Nota Bene: se non è 
mai stato compilato, 
apparirà sullo schermo 
il link ad un 
questionario  dedicato 
all’opinione dei 
dottorandi dell’ultimo 
anno. Ti preghiamo di 
compilarlo (i dati 
saranno trattati da 
Alma Laurea in forma 
anonima e aggregata). 
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3. Per conoscere 
l'opinione degli iscritti 
all'ultimo anno sui 
servizi forniti 
dall'Ateneo, UniFe ed 
AlmaLaurea hanno 
predisposto un 
questionario che i 
dottorandi devono 
compilare prima 
dell'esame finale.  
Le informazioni 
ottenute con questa 
indagine saranno 
trattate nel rispetto 
della normativa 
vigente sulla tutela 
della  privacy. 
 
 
 
4. Dopo aver compilato 
il questionario, torna 
nella tua area 
riservata su 
http://studiare.unife.it 
e seleziona il 
collegamento al centro 
della pagina 
 
 
 
 
 
 
5. Si aprirà quindi la 
pagina principale della 
procedura. A questo 
punto, seleziona 
l’appello. Per 
conoscerne i dettagli 
dell’esame finale 
(orario e scadenze), 
usa la voce 
“Visualizza” nella 
colonna “Dettaglio”. 
Per proseguire, premi 
il comando “Conferma” 
al centro della pagina.  
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6. Ora seleziona il 
comando posto in 
fondo alla pagina: 
“Inserisci titolo tesi”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. In questa pagina 
trascrivi i dati relativi 
alla tesi. Completata 
l’operazione, seleziona 
la voce “Conferma”. 
 

 
È importante 
indicare il 
titolo esatto 
della tesi, che 

non potrà essere 
modificato dopo la 
scadenza e che dovrà 
coincidere in tutto e 
per tutto con quello 
presentato in seduta 
d’esame finale. 
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8. Utilizzando il menù 
a cascata, indica 
l’Area disciplinare 
della tesi. Prosegui 
selezionando la voce 
CONFERMA. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Indica il Settore 
Scientifico 
Disciplinare 
dell’elaborato finale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. Inserisci la 
materia attinente alla 
tesi compilando il 
campo libero più in 
basso (“Attività 
didattica non in 
elenco”) oppure 
seleziona la voce 
“Relazione attività III 
anno” dal menù a 
tendina posto accanto 
alla prima voce 
“Attività didattica”. 
La scelta non è 
vincolante. 
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11. Scrivi il cognome 
del Tutore/Relatore 
ed effettua la ricerca. 
Verranno visualizzati i 
risultati che 
soddisfano i criteri 
precedentemente 
inseriti. In un primo 
elenco verranno 
riportati i DOCENTI, 
mentre in quello 
sottostante verranno 
visualizzati i 
SOGGETTI ESTERNI. 
Se il tuo relatore non 
compare in nessun 
elenco, inseriscilo 
negli appositi campi 
di testo sotto la voce 
ALTRO RELATORE. 
Prosegui selezionando 
la voce “Aggiungi”. 

 
 
 
12. Inserisci eventuali 
correlatori (passaggio 
non obbligatorio). 
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13. Quando avrai 
terminato 
l’inserimento dei dati, 
seleziona il comando 
TORNA A DOMANDA 
CONSEGUIMENTO 
TITOLO. Al centro della 
pagina compariranno i 
comandi di stampa. 
Seleziona entrambi: 
“Stampa domanda 
ammissione Esame 
finale Dottorato di 
Ricerca” e “Stampa 
modulo presentazione 
tesi Dottorato di 
ricerca”. Se devi 
effettuare delle 
modifiche (PRIMA 
della scadenza), 
seleziona le prima due 
voci in elenco. 
 
 
14. Nel frattempo ti 
sono stati addebitati i 
contributi relativi al 
conseguimento del 
titolo. Per effettuare il 
versamento devi 
selezionare la voce 
“Pagamenti” nel menù 
di navigazione a 
sinistra. Dall’apposita 
pagina individua tra i 
pagamenti non 
pervenuti (semaforo 
rosso), la fattura 
denominata DOMANDA 
CONSEGUIMENTO 
TITOLO. Clicca sul 
numero 
corrispondente come 
indicato dalla freccia.  
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13. Ora puoi visionare 
il dettaglio della 
fattura e puoi 
procedere con il 
pagamento scegliendo 
tra STAMPA bollettino 
bancario (per 
stampare la distinta da 
utilizzare presso tutte 
le agenzie UNICREDIT) 
oppure PAGAMENTO 
ONLINE per utilizzare 
la carta di credito. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Una volta effettuato il versamento, ricorda di conservare la ricevuta di pagamento. 
Questa, infatti, andrà consegnata all’Ufficio Dottorato assieme alla modulistica. Nel 
caso di distinta, si tratta della parte con dicitura COPIA DA CONSEGNARE ALLA 
SEGRETERIA A CURA DELLO STUDENTE; nel caso di versamento con carta di credito, 

sarà sufficiente effettuare una stampa della pagina internet che riporta la conferma 
dell’avvenuta transazione. 
 
 
 


