
IMMATRICOLAZIONE

Questa guida illustra la procedura da seguire per immatricolarsi ad un Corso Dottorato 

di Ricerca

N.B. Dal 1 ottobre 2021 per loggarsi occorre registrarsi tramite SPID (se non ne sei in

possesso puoi procurartela seguendo le indicazioni che trovi cliccando qui).

Gli studenti internazionali che non possono avere lo SPID riceveranno le credenziali di

accesso dall’ufficio IUSS – dottorato@unife.it)

La procedura di immatricolazione si svolge in 3 fasi:

Fase 1. CONTROLLO DATI INSERTI E STAMPA DOMANDA IMMATRICOLAZIONE

Fase 2. PAGAMENTO TASSE

Fase 3. CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

https://www.spid.gov.it/richiedi-spid
https://www.spid.gov.it/richiedi-spid


Collegati al sito 
http://studiare.unife.it e 
clicca sull’icona MENU 
che trovi in alto a destra.
Clicca quindi sulla voce 
Login ed effettua 
l’accesso nella tua area 
riservata

FASE 1: IMMATRICOLAZIONE

https://studiare.unife.it/


Ora seleziona il menu 
Area Registrato (in casi 
particolari potrebbe 
essere Area Studente) 
quindi clicca sulla voce 
verifica tutti i dati 
caricati relativi alla tua 
anagrafica e al titolo di 
studio.

FASE 1: controllo dati inseriti provenienti da PICA



La sezione successiva è quella dedicata al Consenso Privacy.
Se non è mai stato rilasciato o se sei un nuovo iscritto su studiare.unife.it, il sistema ti
chiederà anche la compilazione di questo questionario.
Se la registrazione è stata effettuata dall’ufficio IUSS, al tuo primo accesso, dovrai dare i
consensi alla privacy per poter poi stampare la domanda di immatricolazione.

FASE 1: controllo dati inseriti provenienti da PICA

studiare.unife.it


FASE 1: controllo dati inseriti provenienti da PICA

A questo punto viene
proposta una pagina
in cui viene richiesta
l’autorizzazione al
trattamento dei dati
personali.

Vengono inoltre inserite

informative relative alla

sicurezza sui luoghi di

lavoro: formazione e

valutazione dei rischi,

aspetti obbligatori per

legge con rilevanza

penale.



Se hai già effettuato questo caricamento e il documento è ancora valido non è necessario
fare nulla.
Tutti i candidati registrati dall’Ufficio IUSS dovranno inserire i dati e le scansioni fronte e
retro di un loro documento di riconoscimento valido, cliccando su Inserisci Nuovo Documento
di Identità.

FASE 1: controllo dati inseriti



La sezione dedicata al Documento di identità.
Se hai già effettuato questo caricamento e il documento è ancora valido clicca su  Prosegui. 
In caso contrario devi inserire i dati e le scansioni fronte e retro di un tuo documento di riconoscimento valido, clicca quindi 
su Inserisci Nuovo Documento di Identità.

N.B. la richiesta di inserimento del permesso di soggiorno compare solo se sei cittadino extracomunitario.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE

N.B. Se ti sei registrato con SPID i dati del 
documento saranno già presenti e dovrai 
caricare solo le scansioni.



Se devi inserire un nuovo
documento e hai selezionato
Inserisci Nuovo Documento di
Identità ora dovrai inserire i
dati del tuo documento.

Quando hai inserito tutti i dati
clicca sul tasto Avanti.

Nella pagina successiva dovrai
confermarli cliccando ancora su
Avanti.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE

A questo punto dovrai
caricare i file immagine
relativi al tuo documento di
riconoscimento cliccando su
«Inserisci Allegato».
Un file per il fronte del
documento ed uno per il
retro.

Dopo aver caricato tutti i
file richiesti clicca su Avanti.



Per confermare i dati del tuo documento di riconoscimento clicca su Prosegui.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



Se non è ancora stato 
effettuato, verrà a questo 
punto richiesto il 
caricamento di una tua 
fototessera. Clicca su 
Scegli file e 
successivamente su 
Upload Foto per procedere 
al caricamento.
N.B. la foto deve essere 
obbligatoriamente in 
formato fototessera e il 
tuo volto deve essere 
riconoscibile.

Procedi cliccando su 
Conferma.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



Dovrai procedere anche con l’inserimento del titolo di scuola superiore in tuo
possesso. Per farlo clicca su Inserisci.
Se il titolo di scuola superiore (o i titoli di studio necessari per l’accesso al dottorato di
ricerca erano già stati inserito in precedenza, clicca invece su Procedi.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



Specifica quindi i dettagli del Titolo.
Poi clicca su Procedi.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



Ricerca l’istituto scolastico
dove hai conseguito il Titolo 
di studio compilando 
progressivamente i campi 
provincia, comune, tipologia 
titolo.

Per utilizzare i campi che hai 
compilato e ricercare 
l’istituto devi ora cliccare su 
Cerca Istituto. 

Una volta cliccato il tasto, in 
basso comparirà una lista. 
Seleziona l’istituto corretto e 
clicca su Procedi.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



Se alla voce “Dettaglio titoli richiesti” la colonna Stato Titolo evidenzia una icona verde 
significa che sei in regola coi titoli di accesso inseriti e puoi proseguire. 
Clicca quindi su Procedi.

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



Dopo averla letta attentamente, 
seleziona la dichiarazione di 
presa visione dell’informativa 
della privacy ed esprimiti sul 
trattamento dei dati. 
N.B il sistema permetterà il 
rilascio del badge 
indipendentemente dalla 
scelta effettuata per il 
consenso. 
Clicca quindi su Avanti. 

FASE 1: controllo dati inseriti



Clicca su uno qualsiasi dei due tasti Conferma per salvare i dati inseriti e continuare.

FASE 1: controllo dati inseriti



Ti verrà mostrata 
una pagina di 
riepilogo con i dati 
riguardanti la tua 
immatricolazione.

Verifica 
attentamente i 
dati che hai 
inserito.

Se è tutto corretto 
clicca su Conferma; 
in caso contrario 
clicca su Indietro
per modificare i 
dati e le scelte 
effettuate.



Al termine del processo 
troverai questa pagina 
riepilogativa. 

Se noti qualche dato errato 
clicca su Modifica dati 
Immatricolazione. 

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



Viene quindi generato un file PDF con la 
domanda di immatricolazione compilata con i 
dati che hai inserito.

Questo documento deve essere:

1. controllato scrupolosamente;
2. completato con i dati mancanti, se 

necessario;
3. datato e firmato;
4. scansionato, poichè dovrai caricarlo 

successivamente nella procedura.

Attenzione il presente documento 
viene generato solo se non si 
accede tramite SPID

FASE 1: PREIMMATRICOLAZIONE



La fase successiva 
prevede il pagamento dei 
contributi previsti 
(normalmente la prima 
rata dell’anno 
accademico corrente).
Per farlo accedi alla voce 
PAGAMENTI del menù 
di sinistra. Apparirà una 
lista dei bollettini 
addebitati. Clicca sul 
numero della fattura
per iniziare il processo di 
pagamento.

FASE 2: PAGAMENTO TASSE



Apparirà quindi il dettaglio 
della tassa selezionata. 
Procedere al pagamento 
cliccando su pagoPA OnLine
per pagare tramite i servizi 
di pagamento web di 
pagoPA. 
Cliccando invece su pagoPA 
con PDF verrà generato un 
documento (AVVISO DI 
PAGAMENTO) che permette 
di procedere con il 
pagamento utilizzando 
lettori di BARCODE e 
QRCODE (APP su cellulare, 
ATM, tabaccherie).

FASE 2: PAGAMENTO TASSE



Una volta acquisito il 
pagamento, la tassa 
apparirà nell’Elenco 
tasse fra i pagamenti 
già effettuati 
(identificati dal 
bollino dello “stato” 
colorato di verde)

FASE 2: PAGAMENTO TASSE



L’ultima fase prevede il caricamento della copia digitalizzata della DOMANDA DI
IMMATRICOLAZIONE FIRMATA, da effettuare ONLINE sempre dalla tua Area Riservata in
studiare.unife.it. Non dovrai quindi recarti negli uffici per consegnare i documenti originali.

Procedi quindi alla digitalizzazione della DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE firmata.
Puoi digitalizzare la domanda con uno scanner o la fotocamera o anche utilizzando il tuo
Smartphone con un’APP dedicata (es. Google Drive, CamScanner, ecc.)

N.B.:
Il documento è composto da 2 pagine, ricordati di digitalizzarle entrambe.

FASE 3: CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

http://studiare.unife.it


Per caricare il documento di immatricolazione firmato e digitalizzato, 
clicca dal menù di destra dell’Area Registrata la voce ALLEGATI 
CARRIERA e poi nella tabella il tasto Inserisci Allegato in corrispondenza 
della voce “Dom. immatricolazione 1/2”.
Attenzione il documento di immatricolazione sarà da caricare solo 
se non si accede tramite SPID.

FASE 3: CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE



Clicca su Scegli file e
seleziona il primo file 
del documento, poi clicca 
su Avanti per caricarlo

FASE 3: CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE



FASE 3: CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

Ripeti le precedenti 
operazioni, stavolta in 
corrispondenza della 
voce “Dom. 
immatricolazione 2/2”

Attenzione il 
documento di 
immatricolazione sarà 
da caricare solo se 
non si accede tramite 
SPID



FASE 3: CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE
Oltre alla Domanda di Immatricolazione 

devi caricare anche i documenti scaricabili 

al seguente link: 

http://www.unife.it/studenti/dottorato/it/st

udiare/moduli , alla voce «Documenti per 

l'immatricolazione». 

Documenti obbligatori per tutti: 

1) Dichiarazione tempo pieno;

2) Dichiarazione di essere/non essere 

assegnista di ricerca;

3) Ricevuta di pagamento della tassa di 

immatricolazione.

Documentazione per i soli titolari di 

Borsa di studio

a. Richiesta di borsa di studio

b. Autocertificazione relativa alla 

posizione pensionistica;

c. Scheda anagrafica e fiscale;

d. Certificazione di iscrizione alla gestione 

separata INPS. (Da caricare anche 

successivamente all’immatricolazione, 

in quanto l’INPS ci mette fino a 20 

giorni a rilasciarla). 

http://www.unife.it/studenti/dottorato/it/studiare/moduli


Una volta completate 
tutte le operazioni, 
l’Ufficio IUSS verificherà 
la documentazione che 
hai allegato.
Se tutto risulterà 
corretto, riceverai una 
comunicazione via 
email a conferma della 
conclusione della tua 
immatricolazione. 
L’Ufficio IUSS ti 
contatterà solo in caso di 
necessità.

PERFEZIONAMENTO DELL’IMMATRICOLAZIONE

A questo punto la tua carriera universitaria risulterà attivata!



Per informazioni generali puoi consultare il 

nostro sito:  

http://www.unife.it/studenti/dottorato/it

Per assistenza, puoi inviare una mail a: 

dottorato@unife.it

http://www.unife.it/studenti/dottorato/it
mailto:dottorato@unife.it

