LINEE GUIDA PER LA PREIMMATRICOLAZIONE AI PERCORSI
FORMATIVI ABILITANTI PER LA SCUOLA SECONDARIA -60 E 30 CFU

Questa guida illustra la procedura da seguire per immatricolarsi.
La procedura di immatricolazione si svolge in due fasi:

Fase 1: PREIMMATRICOLAZIONE ONLINE
Fase 2: PAGAMENTO TASSE

|:l,> Si ricorda che la procedura di immatricolazione non avviene in automatico, ma
verra perfezionata, in seguito alle verifiche necessarie, a cura dell'ufficio, anche nei giorni
successivi alla scadenza dei termini di presentazione della domanda.

e Effettuare il login in area riservata studiare.unife.it utilizzando il proprio Spid personale

e Selezionare dal Menu (in alto a destra) la voce “Area Studente” o “Area Registrato”


http://www.studiare.unife.it/
http://www.studiare.unife.it/
https://www.unife.it/it/studiare/servizi-online/spid/spid
https://www.unife.it/it/studiare/servizi-online/spid/spid

<« > C @ studiare.unifeit/auth/studente/HomePageStudente.do w g i
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k%, Universita

(,;) degli Studi ‘ Servizi on-line per la didattica

di Ferrara

T

genvenuto [ \ - tricola N.

Benvenuto nella tua area riservata.

Area Riservata
Logout

Avvisi Cambia Password

Altre Carriere

MISURE UNIFE PER CORONAVIRUS

Care studentesse, cari studenti,

come sapete ieri sera il Presidente del Consiglio Giuseppe Conte ha comunicato al Paese le nuove misure restrittive adottate con il DPCM che da oggi entra in vigore. Sulla base di questi contenuti tutta I'ltalia diventa ‘zona protetta’ fi
anti-contagio si estendono all'intero territorio nazionale.

& Il nostro Ateneo prosegue in modalita online le attivita didattiche, gli esami e le sessioni di laurea sulla base di modalita e tempistiche che vi sono state e continueranno a essere comunicate. Di seguito trovate tutte le specifiche.
Soprattutto vogliamo invitarvi a seguire scrupolosamente le disposizioni del nuovo DPCM. Agiamo con respansabilita, perché & prendersi cura di tutti. Di noi stessi, dei nostri cari, delle persone pil a rischio. Mettiamoci a fianco dichi &1

Supereremo questi giorni. Insieme.

Ultimi aggiornamenti su http/www.unife.it/it/notizie/2020/misure-unife-coronavirus/aggiornamento-10-marzo

Dati Personali ilstallrauercagh Status Studente
Pannello di controllo Blascopdidesnh Messaggi

Messaggi Personali
Processo Stato Da fare

Mittente : Titolo
Tasse @ situazione regelare visualizza -

nessun messaggio

Piano carriera @ non modificabile
Appelli disponibili @ 0 appelli disponibili
Iscrizioni appelli @ 0 prenctazioni

e Dalla colonna di destra selezionare la voce “Immatricolazione”



AMBIENTE DI TEST

Universita

| degli Studi ‘ Servizi on-line per la didattica

di Ferrara

genvenuto [

Benvenuto nella tua area riservata.

Awvisi

Domanda di
Domanda di rinuncia
Domanda di sospen
Canali tematici
Pagamenti

Nascondi dettagli

| ATTENZIONE

al mese di ottobre 2021, per accedere alla tua area riservata, non potrai pii usare le credenziali di Ateneo, ma esclusivamente l'identita digitale SPID.
: Non aspettare, attivala subito!

ma supplement

Atti Amministrativi

Esami di Stato

Dati Personali Visualizza dettagli » Status Studente Visualizza dettagli
Pannello di controllo Nascondi dettagli Messaggi Nascondi dettagli
Messaggi Personali
Processo Stato Da fare i
Mittente Titolo { Data
Tasse @ scadute visualizza 5
nessun messaggio
Piano carriera @ non modificabile
Appelli disponibili @ 0 appelli disponibili ~
Iscrizioni appelli @ 0 prenotazioni

e C(liccare sul tasto “Immatricolazione” a fondo pagina

Domanda di

Documenti di identita

to

Crediti




Attivita

A - Selezione Corso di Studio

Sezione

Info

Stato

Tipologia domanda di immatricolazione

Tipelogia Ingresso

Elenco tipi corso di studic

Elenco Corsi di Studio

Elenco Percorsi di Studio

Riepilogoe scelta didattica

B - Richiesta Consensi

Richiesta consensi

C - Inserimento o modifica documento di identita

Riepiloge Documenti di Identita

D - Inserimento o modifica delle dichiarazioni di invalidita

Riepiloge Dichiarazioni di Invalidita

E - Inserimento Foto

Upload Foto

F - Titoli di accesso

Dettaglio Titoli di Accesso

G - Questionari richiesti prima della conferma dellimmatricolazione

Selezione questionario da compilare

H - Immatricolazione

Dati immatricolazione

Conferma Dati immatricolazione

| - Questionari richiesti dopo la conferma dell'immatricolazione

Selezione questionario da compilare

] - Riepilogo Immatricolazione

Indirizzo di fatturazione

COOO0COCOOOO0OO0OO0O0O00O0O0O000CO00000O

-=]] - o]} - s3] - o]] - o}] - =} - =] - n}] - =]} - =} - o} - =]y - o] - o} - =} - o]} - =} - =} - =}] - =} - =] - o]} - o} - =} e } v

Immatricolazione

Legenda:

0 Informazioni

g Sezione in lavorazione o aperta

a Sezione bloccata, si attivera al
completamento delle sezioni
precedenti

W Sezione correttamente
completata

Area Riservata

Logout

Cambia Password

Area Studente

Scelta Lingue

Canali tema
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\ Servizi on-line per la didattica

Area Riservata

. . . . . . Legenda
Immatricolazione: Scelta tipo domanda di Immatricolazione & Logout

% Dato obbligatorio Cambia Password

In questa pagina & presentata la scelta del tipo di domanda di Immatricolazione. .
£/ Checklist
Scelta tipo domanda di Immatricelazione =~

Abbreviazione Carriera

@ Immatricolazione standard
) Studenti Rinunciatari

_) Trasferimento in ingresso

Indietro

Libretto / Piano

guimento Titolo

Compila

fta oriema

Domanda di trasferimento

Domanda di rinunda

Home SOSStudenti Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con noi!

Seguire la procedura scegliendo 1'opzione “Immatricolazione standard”



Seguire la procedura scegliendo 1'opzione “Immatricolazione a corsi ad accesso programmato”
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w Area Riservata
- ; 1 20 ) 4 Legenda
Immatricolazione: Scelta tipologia ingresso Logout
<% Dato obbligatorio . L
‘ambia Password

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con l'immatricolazicne al corse di studio che indicherai.

[ checkiist
Scelta tipologia ingresso al corso di studio Area Studente

() Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

@ Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Programmato.

Indietro

Anagrafica

Iscrizioni

Libretto / Piano

Conseguimento Titolo

Compilazione Piano

Scelta Lingue

Esoneri

Scelta orientamento
Domanda di trasferimento
Domanda di rinuncia

Home  SOSStudenti Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con noil

manda di

Seguire la procedura scegliendo I'opzione di interesse
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o« mEm:
X Legenda

Immatricolazione: Scelta tipologia corso di studio Logout
% Dato obbligatorio

[J Checklist

Area Riservata

Cambia Password
In questa pagina & presentata la scelta del tipo di corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione.

—Scelta tipologia corso di studio Area Studente

post Riformat  ©

Indietro

Anagrafica

Iscrizioni

Libretto / Piano

guimento Titolo

Compilazione Piano

Scelta Lingue

Esoneri

Pas:

Scelta orientamento

Domanda di trasferimento

Domanda di rinundia

Home  SOSStudenti Portale d'Atenec  MyDesk Studenti  Chatta con noi!

Domanda di s:

Seguire la procedura scegliendo 1’opzione relativa al percorso di interesse
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™ L d Area Riservata
: : ; ; 4+ Legenda
Immatricolazione: Scelta corso di studio 8 Logout

4% Dato obbligatorio

U Checklist

Cambia Password
In questa pagina & presentata la scelta del corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione all'ateneo.

. . . Area Studente
Facolta Corso di Studio

Dipartimento di Studi Umanistici

® percorso |

Consens

Foto
Indietro m
Anagrafica
Iscrizioni
Libretto / Piano

Conseguimento Titolo

Compilazione Piano

Scelta Lingue

Scelta orientamento

Domanda di trasferimento

Domanda di rinuncia

Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con noi!

Domanda di so




Confermare la scelta del percorso di interesse
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Conferma scelta Corso di Studio

Area Riservata

X Legenda

Logout

Checklist

Cambia Password
In questa pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "Indietro” per apportare le modifiche.

Corso di studio

= = =l
Tipo Ingresso in Ateneo =

Tipo di Corso di Studio

Consensi Privacy

Anno Accademico

Corso di Studio Foto

Anagrafica
Ordinamento di Corso di Studio

Indietro Conferma
Libretto / Piano

Conseguimento Titolo

Compilazione Piano

Scelta Lingue

Esoneri

Scelta orientamento

manda di trasferimento

manda di rinuncia

Home  SOSStudenti Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti

manda di so e carriera







* Prendere visione dell’informativa sulla privacy e procedere

AMBIENTE DI TEST

Area Riservata

Madifica Privacy Policy: Riepilogo Logout
Cambia Password
In questa pagina viene visualizzato il modulo per l'inserimento o la modifica dell'auterizzazione al trattamento dei dati persenali.

—Trattamento dei dati personali ai fini del percorso di studio
Dichiaro di aver preso visione dell'informativa

@® si O No

Il tuo consenso & pertanto OBBLIGATORIO. Il trattamento dei tuci dati, nel rispetto dei principi previsti nell'art. 5 del Regolamento
comunitario sara effettuato per la tutte le finalita connesse alla gestione del tuo percorso di studio universitario.

LINK INFORMATIVA Anagrafica
Iscrizioni

Libretto / Piano

uimento Titolo

Indietro Avanti Compilazione Piano

Scelta Lingue

Esoneri

Scelta orientamento
Domanda di trasferimento
Domanda di rinuncia

Home SOSStudenti Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con nai!

Domanda di 1sione carriera




Se non ancora inserito o non piu in corso di validita, caricare un documento di identita (avendo cura sia di
compilare la sezione descrittiva che di allegare il file del documento); se il documento non scaduto e il
relativo allegato sono gia inseriti, selezionare “Prosegui”
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D =y E 1 |
£ Legenda

Documenti di identita 3 Logout
£:] checklist

Area Riservata

Cambia Password
In questa pagina viene visualizzato I'elenco dei documenti d'identita inseriti precedentemente. E' possibile inserirne uno nuovo solo se i precedenti risultano scaduti.

@ Documento Valido

’ . . ” . = - . e = - S Area Studente
Tipologia Documento Numero Ente Rilascio Data Rilascio Data Scadenza Stato Nazione emiss. Citta emiss. Presenza allegati Azioni o Documento Scaduto
Carta Identita CA82332D1 | COMUNE BOARA PISANI | 16/02/2019 26/11/2029 e ITALA Boara Pisani Si 2
-~ ' Dettaglio documento
Carta Identita CA82332D1 | COMUNE BOARA PISANI | 16/02/2019 26/11/2029 o ITALIA Boara Pisani Si (§)) cancella documento Consensi Privacy
“

Foto

Inserisci nuovo documento di identita
Anagrafica
Indietro Prosegui Eebiont

Libretto / Piano
eguimento Titolo

Compilazione Piano

Scelta Lingue

Esoneri

Pa: gio di Corso

Scelta orientamento

Domanda di trasferimento

Domanda di rinunda

Home  SOSStudenti Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con noit

Domanda




* In caso di invalidita/handicap/DSA inserire la relativa dichiarazione: in caso di
certificazione di invalidita uguale o maggiore al 66% o con situazione di handicap

(certificata ai sensi della legge 104/92) e previsto l'esonero totale dal contributo
relativo alle tasse di iscrizione;



In caso contrario proseguire cliccando “Avanti”
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- mEmE -
X Legenda

Lista dichiarazioni di invalidita/Handicap/DSA d Logout
U Checklist Cambia Password

Area Riservata

In questa pagina sono riportate tutte le dichiarazioni di invalidita/handicap/DSA. E' possibile inserire dichiarazioni di diversa tipologia (invalidita/handicap/DSA).

& Modifica
o Non sono al momento inserite dichiarazioni : < Area Studente

) Elimina
Inserisci nuova dichiarazione Messaggi

@ Confermata

Indietro Consensi Privacy

@ Presentata
Foto
Anagrafica
Iscrizioni

Libretro / Piano

Conseguimento

Compilazione Piano

Scelta Lingue

Esoneri

Scelta orientamento
Domanda di trasferimento
Domanda di rinuncia

Home SOSStudenti Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con noi!

Domanda di sospensione carriera

Inserire la foto, prestando attenzione alle CARATTERISTICHE dell’allegato; se il file non e conforme a
quanto richiesto non e possibile procedere oltre
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Registrazione: Foto personale

Selezionare la foto da caricare e premere il pulsante "Upload Foto".

Anteprima Foto

L'anteprima dellimmagine non & supportata su |E di versiceni inferiori al
NOTA: per caricare I'immagine cliccare sul pulsante 'Upload Foto'

Scegli file | Nessun file selezionato

ATTENZIONE:
- la foto caricata deve riguardare il volto in quanto devi essere riconoscibile (no foto di
gruppo/no panoramiche/no occhiali da sole)

- le dimensioni della foto devono essere possibilmente quelle di una fototessera

- il formato DEVE essere Jpeg (Max 50 MByte)

Upload Foto

Indietro Conferma

Home

S0S Studenti  Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con noi!

¥ Legenda
% Dato obbligatorio

[3 Checklist

Area Riservata
Logout

Cambia Password

Area Studente

Foto

Anagrafica

Iscrizioni

Libretto / Piano
Conseguimento Titolo

Compilazione Piano

Scelta Lingue

Esoneri

Pas

Scelta orientamento

Domanda di trasferimento

Domanda di rinuncia

Domanda dis:

e A questo punto verra richiesta la compilazione del questionario relativo alla contemporanea iscrizione, clicca

sul tasto “Compila” e in seguito seleziona I'opzione che riguarda la tua situazione.

nsione carriera



# » Questionario

Compilazione di "Contemporanea iscrizione a due corsi di
Istruzione superiore"

Le domande contrassegnate con (*) sono obbligatorie.

NOTA BENE: la partecipazione ad un concorso o ad test di INEresso presso un altro ateneo NON ccrrrispande a contemporanea Iscrizione.

Ai sensi del D.M. 930/2022 dichiaro:*

(O di NON essere contemporaneamente iscritta/o ad altri corsi di studio presso atenei italiani e/o esteri. _

(O di essere contemporaneamente iscritta/o ad altri corsi di studio presso atenei italiani e/o esteri. -

annulla ~ Esci  Indietro -

NB: seleziona la seconda opzione SOLTANTO se sei intenzionata/o a iscriverti contemporaneamente a due
corsi di studio.



Compilazione di "Contemporanea iscrizione a due corsi di istruzione superiore"

Le domands contrazzegnate con (%) sona okbligamriz.

ATTENZIONE: La tua domanda sara valutata da apposita Commissione. L 'esito ti sarad comunicato via email entro 60 giorni insieme alle istruzioni per completare
I'immatricolazione.
La contemporanea iscrizione NON é garantita se non rispetta il D.M. 830/2022 (riferimento MUR).

Se scegli la seconda

Dichiare di eszere contemooranszmentes scrmalo &

opzione dovrai inserire i

Ateneo:®
dati relativi al Corso di
Studi al quale sei gia y
iscritto
Tipo corso di studio:®
0 Laurea
() Laurza magstrale/zpecilistoa
) Laurea del Vecchio Ordinamento ante DM, 509/1533)
() Domorato diricerca
. . . ) Scuola di Specializzazione
Dovrai poi confermare il 0 Masera o

questionario. ~ Dopo la

Nome corso di studio:®

conferma clicca su “Avanti”

Classe (specificare solo in caso di corso di laurea o laurea magistrale):

Il corso a cui sei gia iscritto & a frequenza obbligatoria?*
o
O ND

annulla | | Esci | | Indietro m-



Indicare lo “Stato occupazionale” scegliendo I'opzione dal Menu a tendina.
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Area Riservata

“ Legenda Logout

<% Dato obbligatorio Cambia Password

Immatricolazione: Dati immatricolazione

In questa pagina vengono richiesti altri dati necessari allimmatricolazione.

=

Checklist Area Studente
—Tipo di immatricolazione

. i
Tipo:* Immatricolazione standard ., gg

Consens
—Dati prima immatricolazione nel sistema universitario

Fato
Anno Accademico:* 1997/1998 v

Data di prima 11/09/1997
immatricolazione nel
sistema universitario:

(gg/mm/aaaa)

Ateneo di prima Universita degli Studi di FERRARA - TEST v
immatricolazione nel
sistema universitario:

— Ulteriori dati
Sedi:* Ferrara - Universita degli Studi v
Tipologia didattica:* Convenzionale v
Disabilita/DSA:* O Si @ No
f B celta orientamento

Stato Occupazionale:* | - v |

anda di trasferimento

Indietro Domanda di rinunda

Confermare il riepilogo delle scelte precedenti
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'.

Conferma scelte precedenti

Area Riservata
Legenda Pt
Checklist Cambia Password

In guesta pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il taste "Indietro” per apportare le modifiche.

Dati immatricolazione

Anno Accademico
Dipartimento Consen
Tipo di Titolo di Studio

Tipo di Corso di Studio

Foto

Tipo domanda di immatricolazione Anagrafica

Corso di Studio

Ordinamento di Corso di Studio Libretto / Piano

eguimento Titolo

Dati immatricolazione al Sistema Universitario

Compilazione Piano

AA. Immatricolazione SU 1997/1998 e b
Data Immatricolazione SU 11/09/1997
Ateneo Immatricolazione SU Universita degli Studi di FERRARA - TEST Esenen

Altri Dati di Immatricolazione

Scelta orientamento

Tipologia didattica Convenzionale

= S Domanda di trasferimento
Stato occupazionale Lavoratore Studente (studio < 50%)
Sede Ferrara - Universita degli Studi § i 1 ok Eir e

Domanda di
Indietro Conferma omanda di




Al termine della procedura controllare i dati inseriti; nel caso fossero errati procedere alla correzione
cliccando sul tasto “Modifica dati immatricolazione”

 Ignorare il pulsante “Prenotazione posto su graduatoria” e passare alla fase di pagamento (slide successiva di
questa guida)
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% di Ferrara

Area Riservata

Immatricolazione

In gquesta pagina sono presentati i dati inseriti durante la procedura di immatricolazione. Se tutti | dati sono corretti, si pud procedere alla visualizzazione e stampa del documento di immatricolazione.

Logout
n alternativa & possibile correggere i dati precedentemente inseriti cliccando sullapposito tasto.

Cambia Password

- Dati Immatricolazione

Area Registrato

Anno Accademico
Mobilita internazionale
Dipartimento

Tipo di Titolo di Studio Didattica
Tipo di Corso di Studio
==
Tipo di immatricolazione

Corso di Studio

Ordinamento di Corso di Studio

- Dati immatricolazione al Sistema Universitario

A.A. Immatricolazione SU 1997/1998
Data Immatricolazione SU 11/09/1997
Ateneo Immatricolazione SU Universita degli Studi di FERRARA - TEST

o Non sono presenti allegati alla majgliola

Modifica dati Immatricolazione

Prenotazione posto su graduatoria

Home SOSStudenti Portale d'Ateneo  MyDesk Studenti  Chatta con noi!




Provvedere al pagamento tramite PagoPA, selezionando dalla voce Pagamenti del menu di destra il numero di
fattura.

# » Tasse

Elenco Tasse

Area Riservata

) INFO TASSE CORSI DI LAUREA

¢ Quanto pagare
Quando pagare

« Come pagare Logout
* Simulazione tasse Cambia Password
 Bando dei benefici universitari e contribuzione studentesca

) INFO TASSE POST LAUREA Area Registrato

* Scuole di Specializzazione Area Sanitaria Anagrafica
* Dottorato di Ricerca

» Master universitari, corsi di perfezionamento, corsi di formazione
* Scuola di Specializzazione in Beni Architettonici e del Paesaggio

Foto

Titoli di studio

LEMCa

Pagamenti

Addehiti fatturati

Test di Ammissione

Data Stato pagoPA
Fattura Codice IUV Descrizione Scadenza Importo Pagamento ahilitato Stampa Test di Orientamento
1776607 : 000000049791634 | Matricola 033918 - Specializzazione di attivita di Sostegno - percorso di formazione per il conseguimento della 21/01/2020; 2.000,00€ @ nonpagato P ABILITATO

Esami di Stato

specializzazione per 'ATTIVITA' DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITA' - scuola primaria

-Tassa diiscrizione TFA A.A. 2020/2021
Domanda di Riconoscimento Crediti



https://www.unife.it/it/pagopa
https://www.unife.it/it/pagopa

* Scegliere quale delle due opzioni di pagamento utilizzare (Online o ’df da scaricare)

N.B. Non e necessario inviare all’Ufficio Formazione Insegnanti alcuna documentazione relativa al pagamento

effettuato che verra contabilizzato secondo quanto indicato nella legenda a fondo pagina.

AMBIENTE DI TEST

Universita
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#i » Elenco Tasse » Tasse

Dettaglio Fattura A e
Logout
Fattura 1776607 Cileatestnd
Data Scadenza 21/01/2020 <
Importo 2.000,00 € S
Anagrafica
Modalita di pagamento alternativa PAGAMENTO MEDIANTE NODO

Consensi Privacy

Utilizza pagoPA e scegli tu COME e con CHI effettuare il pagamento

pagup Maggiori informazioni su http://www.unife.it/i/iscriviti/pagare/tasse/come-pagare/modalita-di-pagamento Foto
Titoli di studio
Pagamenti
Tasse
Anno Rata Voce Importo

Tassa di iscrizione TFA

Esami di Stato
2020/2021 1di2 Bollo Virtuale 16,00 €
Tassa Regionale 140,00 £ Domanda di Riconoscmento Crediti
Contributo TFA 1.844,00 € Immatricolazione

Dati Economici
=W NeL NIl pagoPA con PDF

Canali tematici
Tempi di acquisizione pagamenti (semaforo verde):
pagoPA OnLine = di norma 2 ore Dichiarazioni invalidita/Handicap/D5,

pagoPA con PDF = di norma dai 2 agli 7 giorni lavorativi
Permessi di soggiorno




Si informa che ¢ a cura dell’Ufficio Formazione Insegnanti il PERFEZIONAMENTO della procedura.




