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L’accesso

NOTA:
L’ACCESSO E’ 

CONSENTITO SOLO 
DALLA RETE UNIFE, 

PERTANTO 
DALL’ESTERNO E’ 
RAGGIUNGIBILE 

SOLO 
ATTRATTAVERSO 

VPN
https://www.unife.it
/it/studiare/servizi-

online/vpn

https://www.unife.it/it/studiare/servizi-online/vpn


Titolo della slide

CREDENZIALI 
UNIFE



Ogni BOX azzurro 
consente di 

accedere alla 
compilazione di 

una sezione della 
relazione

Il BOX giallo 
consente di creare il 
pdf della relazione. 
Dopo la data limite 

indicata nello 
scadenziario il 
sistema non 

consente più la 
generazione del pdf 





Inserimento componenti della CPDS





Sezione I: parte generale

la Parte I
descrive le 
modalità 

operative e 
metodologiche 

seguite dalla 
CPDS e, 

soprattutto, 
offre una sintesi 
delle differenti 

analisi condotte 
a livello di 

singolo CdS 

E’ possibile 
inserire un 

unico pdf con i 
verbali con le 
informazioni 
sulle riunioni 
svolte dalla 

commissione.



Sezione II: analisi dei CdS



Sezione II: analisi dei CdS

Nella sezione 2 è presente il cuore della relazione CPDS, ovvero l’analisi dei 
differenti CdS che compongono il dipartimento analizzato. La schermata si 

presenta secondo la figura sottostante, con un elenco dei vari CdS già inseriti e 
per ognuno di essi la possibilità di vedere a colpo d’occhio se alcuni campi 

dell’analisi sono già stati compilati o meno. 



Nel pop-up di aggiunta sono presenti 
diverse schermate, ognuna delle quali 
rappresenta un differente quadro da 

compilare. In ogni schermata cliccando 
sulla descrizione del quadro si accede alle 

linee guida di compilazione.

Sezione II: analisi dei CdS

Sono presenti 4 sezioni denominate 
“Keyword”, che permettono di 

assegnare ad ogni quadro, fino a 3 
parole chiave, in modo da avere da 
subito una visione generale di ogni 
quadro. Tali keyword saranno utili 

durante la creazione dei grafici.



Sezione III: valutazioni complessive e finali



Sezione III: valutazioni complessive e finali



Appendice

E’ possibile 
inserire un 
unico pdf 

con eventuali 
documenti 
allegati alla 
relazione



Generare la relazione



Caso particolare: la CPDS di Facoltà

La CPDS della Facoltà di Medicina, Farmacia e Prevenzione è organizzata in 6 sottocommissioni.
Ciascuna sottocommissione compilerà le sole sezioni dei componenti e le sezioni II relative ai singoli 
Corsi di Studio.
Alla scadenza prestabilita, il Presidente della Commissione verrà assegnato non più alla sua 
sottocommissione ma alla Facoltà, potrà compilare le restanti sezioni e, tramite la funzione 
potrà sincronizzare le sezioni II delle 6 sottocommissioni e generare la relazione complessiva.

N.B. Le sezioni «Componenti CPDS», «Sezione I: parte generale», «Sezione III Valutazioni complessivi e 
finali» vengono compilate una sola volta dal Presidente della CPDS di Facoltà, dopo che le 6 
sottocommissione avranno terminato i propri lavori.

Suggerimento del PQA: è comunque utile che le sottocommissioni  compilino anche gli altri quadri 
(Sezione I e Sezione III), al fine di facilitare il momento in cui, collegialmente, sarà discussa la 
compilazione di tali quadri a livello di CPDS di Facoltà; compilazione che sarà effettuata a cura del 
Presidente della Commissione.

Si ricorda la necessità che la CPDS di Facoltà si riunisca almeno un paio di volte l’anno in forma collegiale, 
nell’intera composizione.



Guida in linea

Per la guida alla compilazione si rimanda al 
materiale già presente nella sezione del sito 
dedicata alla CPDS.

E’ disponibile anche una guida 
all’applicativo per le funzionalità 
tecniche.



Grazie

per la collaborazione!!!

Per informazioni o chiarimenti scrivere a supportoaq@unife.it


