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Regole per lo svolgimento degli esami a distanza
 

MODALITÀ DI ESAME
 

La prova scritta verrà svolta in modalità' telematica utilizzando l'applicativo Google Meet. Le coordinate 
(link) per il collegamento verranno inviate agli iscritti il giorno prima di quello della prova. Per partecipare alla 
prova è richiesta l'accettazione delle seguenti condizioni e modalità.
 Il mancato rispetto anche di una sola delle seguenti regole comporta l'automatica esclusione dalla 
prova.
 

(1) Entro e non oltre le 48 ore antecedenti la prova  dovrà' essere inviata una mail all'indirizzo
 

oscar.ascenzi@unife.it

 

con oggetto “iscrizione scritto Complementi di Analisi del giorno ….”. La mail dovrà specificare cognome, 
nome e matricola del candidato e riportare la seguente frase:

 

“Dichiaro di aver preso visione delle modalità di svolgimento della prova scritta in modalità
telematica e di accettarle integralmente.”

 

Inoltre, la mail dovrà recare in allegato copia di un documento di identità in corso di validità (vanno bene 
carta di identità', patente, passaporto, eventualmente libretto universitario o qualsiasi altro documento 
riconosciuto equivalente alla carta di identità' purché corredato di FOTO e FIRMA del candidato).
 

(2) Se il numero degli iscritti risultasse alto il docente potrà sdoppiare la sessione di esame.
Il giorno dell’esame, inizierà' il collegamento su Google Meet (link comunicato agli iscritti il giorno prima).
  I candidati iscritti dovranno mostrare il documento di identità la cui copia avranno già inviato secondo le 
modalità' di cui al punto (1). La fase di riconoscimento dei candidati si protrarrà non oltre i 30 minuti 
del giorno stesso. Pertanto, a chi provasse a collegarsi dopo quell'ora non sarà permesso di 
sostenere la prova.
 

(3) Durante la prova il candidato dovrà essere in collegamento continuo con webcam attiva in modo da 
consentire la visione di insieme della propria postazione di lavoro. La webcam deve rimanere attiva per tutta
la durata della prova per permettere il controllo da parte della commissione Durante la prova lo studente 
non potrà lasciare la postazione per nessun motivo. Lo spegnimento della webcam o anche solo 
l'eventuale interruzione del flusso visivo comporta la immediata esclusione dalla prova.
 

(4) L’iscrizione comporta l’implicita accettazione di essere ripresi in videoconferenza, che verrà registrata per
tutta la durata della prova a tutela sia del candidato che dei membri della commissione.



 

(5) Il candidato dovrà munirsi d fogli A4 bianchi (niente righe né quadretti) sui quali svolgerà la prova. Per la 
scrittura si consiglia una penna biro o penna con pennino largo in modo che la scrittura risulti leggibile dopo 
la digitalizzazione. Sono vietate le matite e qualsiasi altro metodo di scrittura cancellabile. Durante lo 
svolgimento della prova il candidato potrà consultare libri ed appunti ma non dovrà avere alcun tipo 
di interazione, nè in presenza nè per via telematica, con nessuno. Ad ogni richiesta dei membri della 
commissione, il candidato dovrà mostrare l’ambiente nel quale sta svolgendo la prova. 
Quando avrà dichiarato di aver concluso la prova, il candidato dovrà inviare l’elaborato in formato pdf, entro 
5 minuti, email:
 

oscar.ascenzi@unife.it

 

in allegato ad una mail con oggetto: “elaborato prova complementi di analisi , data”.

La copia dell’elaborato dovrà essere prodotta, all’interno della stanza in cui si trova lo studente,  mediante 
scannerizzazione in formato pdf o, in alternativa, mediante fotografia in formato jpg. Eventualmente, per 
generare il PDF dell'elaborato è possibile adoperare l'app telefonica CamScanner o una simile.

Si potrà abbandonare la sessione di Google Meet solo dopo aver comunicato agli esaminatori di aver
concluso il lavoro e di aver inviato l’elaborato o di essersi ritirati dalla prova stessa. La mancata 
comunicazione comporterà l’automatica esclusione dalla prova.
(6) Il materiale inviato dovrà essere il più possibile chiaro, ordinato e con pagine numerate. Il candidato 
dovrà apporre su ciascuna pagina, numerata, dopo aver seguito le istruzioni del docente la propria 
firma. La mancanza di firma anche su una sola pagina comporterà l’annullamento della prova.
 

(7) Quando inizierà l'esame, conclusa la fase di riconoscimento dei candidati, verrà comunicata l'ora entro la 
quale l’elaborato dovrà essere inviato. Il candidato dovrà prendere tale ora come punto di 
riferimento inderogabile e quindi organizzare il proprio lavoro per rispettare tale scadenza. Tutto il 
materiale inviato dopo la scadenza non sarà valutato. Faranno fede in tal senso data e ora di ricezione 
del materiale presso la mia casella di posta elettronica (si consiglia quindi, quando si invia il materiale, di 
controllare che la mail sia stata inviata con successo).
 

(8) Il risultato della prova sarà comunicato secondo le usali modalità.

______________________________________________________________________________________
________________________

                      Prova di teoria
 

COLORO CHE HANNO GIÀ SUPERATO LA PROVA SCRITTA POSSONO SOSTENERE LA PROVA DI
TEORIA

Durante gli appelli di teoria nei mesi giugno-dicembre (inclusi).
Lo studente che si è iscritto alla prova di teoria riceverà un messaggio di posta in cui verrà 
comunicato l’orario presunto della sua prova.  
A differenza degli appelli precedenti la prova sarà principalmente orale, e verterà sempre su due 
argomenti scelti dalla commissione. 



Dopo aver effettuato l’iscrizione all’appello si dovrà inviare una mail all’indirizzo
Oscar.ascenzi@unife.it

Inviando copia di un suo documento di identità.

LA PROVA SI SVOLGERÀ IN MODALITÀ TELEMATICA CON LE SEGUENTI REGOLE:
 

Il candidato:
1) dovrà mostrare, all’inizio della prova, un documento di identità;
2) dovrà farsi inquadrare dalla telecamera ad uno-due metri di distanza, in modo che lo si possa 
vedere in figura intera (anche se poi nel corso dell’esame potrà sedersi davanti alla telecamera);
3) dovrà consentire alla commissione di guardare l’ambiente nel quale svolgerà l’esame ogni 
qualvolta verrà richiesto, per permettere ai commissari di verificare che non ci sia nulla e nessuno 
che possa suggerire le risposte;
4) dovrà munirsi di fogli bianchi non rigati o quadrettati e di un pennarello a punta fine (niente biro o 
matite) in modo che, su richiesta della commissione, possa mostrare quello che sta scrivendo e che 
questo risulti il più nitido possibile. Non sarà ammesso l'uso di tablet o tavolette grafiche in 
sostituzione dei fogli.
Inoltre:
5) se la commissione dovesse ritenere di far risolvere un esercizio, questo sarà mostrato al 
candidato in modalità "condivisione schermo" durante l’esame o, in alternativa, inviato per posta 
elettronica;
6) le domande saranno le solite con l’invito a “leggere ad alta voce” quello che il candidato va 
scrivendo.
L'ISCRIZIONE COMPORTA AUTOMATICAMENTE L'ACCETTAZIONE DELLE REGOLE PRECEDENTI. 
L'INOSSERVANZA ANCHE DI UNA SOLA DI ESSE COMPORTERÀ IN AUTOMATICO L'ESCLUSIONE 
DALLA PROVA. INOLTRE, CON L'ISCRIZIONE I CANDIDATI ACCETTANO TACITAMENTE DI ESSERE 
RIPRESI DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA.
 

È IMPOSSIBILE AL MOMENTO PREVEDERE QUANDO POTRANNO TENERSI I PROSSIMI APPELLI
SCRITTI IN PRESENZA.
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