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Che cosa sono

» Sono strumenti automatici e servizi Web per pianificare eventi
di gruppo.

» Semplificano il modo in cui gruppi di persone identificano le
date e gli orari migliori che si adattano alle loro esigenze.

» Permettono di ottimizzare il tempo durante la fase di
organizzazione.

o



Come funzionano

» Una persona definisce un incontro via Web:

» Specifica in un calendario gli slot di tempo desiderati;
> Invita i partecipanti all'incontro.

» | partecipanti rispondono all’invito in base alle loro
disponibilita.
> |l servizio di meeting scheduler combina le date e gli orari

considerando quanto specificato dai partecipanti all'incontro.

v

Spesso questo tipo di scheduler permette:
» di importare la lista delle e-mail dei contatti;
» di impostare il fuso orario;
» di ricevere notifiche via e-mail delle modifiche all'incontro sul
calendario.

o
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Esempi di applicazioni gratuite

Calendly
https://calendly.com/

Doodle’
http://www.doodle.com/
31
http://www.google.com/calendar
SignUp(,7
enius . ; ;
http://www.signupgenius.com/

http://wiggio.com/

http://youcanbook.me/
o


https://calendly.com/
http://www.doodle.com/
http://www.google.com/calendar
http://www.signupgenius.com/
http://wiggio.com/
http://youcanbook.me/
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Di cosa si tratta

> Doodle é un servizio che permette di trovare |'orario migliore
per organizzare eventi di gruppo, quali riunione,
appuntamento e conferenza.

» Quando I'evento é inviato agli altri, i partecipanti possono
scegliere I'orario pili adatto per prendere parte
all'appuntamento.

> |l servizio, ricevute tutte le risposte, sceglie I'orario migliore
per tutti i partecipanti.

» Una e-mail di promemoria é inviata a colui che ha definito
I'evento.

» Doodle pud essere usato anche per:

> scegliere un ristorante;
> organizzare un viaggio.

o



Esempio

Evento: Ricevimento

Quando: 10 Ottobre

15:00 —16:00 | 16:00—-17:00 | 17:00 — 18:00

Matricola 1 v

Matricola 2 v

Matricola 3
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Passo 0

> Aprire il sito web
doodle. com.

» Cliccare su Schedule
an event.

J o Easyscheduling | Doodle % | +
€ | @ doodle.com

¢ B-oo: Pl frEB & A
Doodle na  Creste scaaunt

Doodle simplifies scheduling 1

The scheduling tool you'll actually use. Find a date for a meeting 2x faster

or View example

Kl

00 100 200 400 B0
Tom v v
Paula v v v v
Chris v < <

] »
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doodle.com

Passo 1

» Compilare gli spazi
bianchi relativi
all’evento:

» Title;
» Location;
» Description.

» Premere Next.

-
| d Doodle: Wizard x\_+
S

" 0 doodle.com/create v ' Google

Doodle * e

Schedule an event

1.Generaly 2 Time proposale

F Thie
T~ e

Locafion ioosons)

Famara, Ealy

Description (ozsonan

mn

TR DUEIRTS FsTgl Bl rssmani]

“four name

Siszoen Aonarer

E-mall asoress

aimsnama romzhanus &

o will recaiue e fink S dmiisser jour poll 8t e address. T
will NOT automasicaily open any Doodie Scoou

i
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Passo 2

., y d Doodle: Wizard x F
> Ne”a mOdaillta & | @ doodle.com/createtdates ¢ E' Gaogle P ﬁ E ¥+ | =
Calendar view = =
selezionare le date Doodle * et s P
desiderate e
. Schedule an event
direttamente sul
. 1 Generaly 2.Time proposals » 3 Settings» 4 Invite
calendario:
> cliccare sui giorni; e
> aggiornare || mese. Click on the dates you would lke to choose.

» Premere Next. Sememens

Sun Mon Tue Wed Thu Fri  Sat il Friday, October 10, 2014

» Nella modalitd Basic 00a (54 IEN e @ Fdey Ocober 7,200
. 7 B E] 0 n 2 13 il Friday, October 24, 2014

calendar, ottenibile W w w @ e 8] ® g Fey Ocoberst, 201t

i 2 2 B M B ® A il Friday, November 7, 2014
cliccando su Calendar 2 » % = B Py ovemner 21, 2015
VieW o Cliccando su Ml Friday, November 28, 2014

’ il Friday, December 5, 2014

A ki il Friday, December 12, 2014

Free text e pOSSIbIIe il Friday, December 19, 2014

specificare altre
informazioni oltre a =
data ed ora. -
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Passo 2

€ | @ doodle.com/creatsFtimes v [B-ooge Pl BB ¢ K =

Doodle # Feslures  we Pricing  Create scoount | Sign in

1. General» 2.Time proposals » 3. Sefiings » 4. Invite

Times

Enter any number of time proposals for each day. If you do not enter an actual time span, the
proposed date is shown as al-day.

» Per ogni giorno ——
inserire la fascia e

Time 1 Time 2 Time 3
ora ria deSIderata . WP A00M4 [ soveyesor | | coomm-sm | | sooewozon
W Fri, 101718 | soopm-sox | | soopm-sm | | sooem-sm
> P remere NeXt . W Fri, 102414 | sooem-sac +00PM-500 SEM-500
W Fri, 1053114 [ sooeu-soc | | oor-sm | [ s;oem-eoo
W P 1714 [ soew-soc | | sooem-sm | [ sooem-sm
0 Fi 12114 [ smeu-e | [ coommosa | [ sooem-so
W Fri, 1728014 [ soopu-soc | | oopu-sm | [ sooem-eoo h
W Fri 125014 [ soew-soc | | sooem-sm | [ sooem-sm
0 Fi 121214 [ smeu-eoc | [ coommosm | [ sooem-son
W FiA210M4 | sopu-soc | [ oopu-son | | smew-sm

Add further time siots
Copy and paste first row

=

i
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Passo 3

» E possibile specificare
altri settaggi
cliccando su Settings.

/| Doodle: Wizard x U+

& @ doodle.com/create=options c¢||B-coge Pl B

Doodle & Festines s Pricing  Cre

Schedule an event

1.Generals 2 Time proposals » 3. Seftings » 4. Invite

d 1, Basic Poll
5

For & basic poll you can just skip this step, otherwise choose from the settings.
below.

= -

i Seftings ¥ ¢

L YesNo-lnesdbe, Hiden poll Limits and Exira fisids

Tl

mn

b

]
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Passo 3

—————————
Doedle: Wizard x \+

€ @ doodle.com/createfoptions | B-coge Pl B + A& =

Doodle .

| 4 Ogn| persona pué {0 ) Settings  ption=n) |
. “~f  Ves-No-lineedbe, Hidden poll, Limits and Extra fields.
specificare una sola
opzione.

[F¥es-lo-Ifneedbe poll
Addional ifnesdbe answer for busy participants.

m

[[Hidden poll
Confidential participation: Only you can see the answers

» Per ogni opzione non
-/ . [V[Participant can only choose one option
p| u d| 20 persone_ By default all options are selectable. This setting limits the choice o one option per w

participant

» P remere N eXt . [Z)Limit the number of participants per option

Poll as registration form: As soon as the indicated imit has been reached, the respective
option is no longer available.

2 | Participants




Passo 4

Y

/ d Doodie Wizard x U+
€ @ doodle.com/cresteFinvite & | |B- Google P B & A=
Doodle * Festrss e Prici
> L’invito puo’ essere 1. General» 2. Time proposals» 3. Seftings» 4. Invite
comunicato
. . ’ You send the invitation

d I retta mente da Ch I Use your own e-mail application to manually send the Doodle link o everyone you

ha creato I'evento wsomte

cliccando su Finish. o

» Oppure direttamente
tramite il servizio £ mail sddresses
Doodle, che richiede e -
perd un account
Doodle.

Doodle sends the invitation

rl

[ also want o receive an invitation at elisabetta.ronchieri@unife. i in order to participate in
the poll

m




Passo 5

» L'evento € stato
creato.

» |l servizio fornisce due

link:
1.

link da inviare alle
persone da
coinvolgere
all’evento;

link di
amministrazione,
utilizzabile da
colui che ha creato
I'evento per
operazioni come
cancellazione,
chiusura e
modifica
dell’evento stesso.

| Deodle: Poll created
J

€ | @ doodle.com/created?pollid=edw + & | | B~ Google

Y
xk+

Pl B

Doodle

Thanks, Elisabetta Ronchieri,

Your poll has been created

The following two links have been sent to elisabetta.ronchieri@unife. it in one e-mail each

If you do not receive the e-mails ..

Participation link

Send this ink to anyone you wish o invite.
itp://doodle.comie4wapfayzesdacps

Invite by e-mail W Tuwset

Administration link

Access this link to change, close or delete this poll

http://doodie.comie 4w Spfa:

i ]

+

#

I

]
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Inserire risposta

> |l partecipante apre il
link dell’evento.
http://doodle.com/
e4w9pfgyzesdqcpb

> L'evento prevede piu
date e diverse fasce
orarie.

> || partecipante deve:

1 inserire il proprio
nome nel campo
Your Name;

2 selezionare le
opzioni di
interesse.

3 cliccare su Save.

Poll initiated by Elisabetta Ronchieri | 2.0 | 0 | @49 minutes ago
Where:  Ferara

Verifica numero studenti al ricevimento
Table view | =y
This is alimited poll
Every option can be chosen by maximur 20 participant(s

Show all 30 options.

October 2014

Fri 10 Frit7
S00PH-  £00PM-  SOOPH-  ZOOPM-  400PH- 500 -
0 participants 400PH  S00PM  GOOPH  £00PM  S:00PM 0PI

/" d poodie: Ricevimento &

€ @ doodle.com/stwdpfgyzesdqeps || B~ Google Pl da ¥ A =
Doodle * Festues  w Pricing  Create account | Signin
Ricevimento

Time zone: Rome change

December 2014
Fri 19

]
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http://doodle.com/e4w9pfgyzesdqcp5
http://doodle.com/e4w9pfgyzesdqcp5

Riceve notifica

> || partecipante riceve
dettagli dell'invio
della risposta con il
numero specificato
nel campo Your
Name.

» Volendo si richiede le
notifiche per altre

modifiche dell'evento.

/" d Doode: Ricevimento x \ poster_coud s 3pdf X L+
€ )¢ polls ' y ¢ |[{B- Geogle Alaa I A S
Doodle L
Thanks, 456789, |
your choices have been submitted
Notifications
[F] Inform me about further participants, comments and any other events in this poll.
Return o poll
D
\/
]
L



Modificare o cancellare la risposta

» Dal link dell'evento,
spostare il mouse sul
nome per far
comparire le icone
con Edit e Delete.

3 Cliccare su Save.

/d boodie Ricevimento  x

€ | 9| @ doodlecom/elupigyzesdqcpsetable c||B- coogle

Doodle

* Features
Table view | oy
“This is a limited poll
Every option can be chosen by maximum 20 participant(s).
Show all 30 options
October 2014
Fri 10 i1
J00PH-  400PM-  SO0PM-  300PH-  400PH-
1 participant 400PM  SO0PM  GOOPH  400PM  SQ0P

@[ 1 456789

1(020) 0(cf20) 0(of20) 0(cf20) 0(of20

aw Pricing

AlirB ¥ A=

Create account | Sign in
Time zone: Rome change

December 2014
Fii 19

500P -
600 PH

0(0f20)

20/21



Per registrarsi al ricevimento...

Al link
http://doodle.com/dyvriqf77t8dindh

1 sola data.

v

v

v

Tre slot di tempo.

» Ammessi solo 20 studenti per slot.


http://doodle.com/dyvriqf77t8din4h
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