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Avviso per I’attivazione di un

Tirocinio di Formazione e Orientamento (post lauream)

RIF. “Ufficio Immatricolazioni e Trasferimenti in ingresso”

RIPARTIZIONE/DIPARTIMENTO

Ripartizione Segreterie e Servizi agli Studenti

UFFICIO DI DESTINAZIONE

Ufficio Immatricolazioni e Trasferimenti in ingresso

Tutor del tirocinio

Mauro Ugo Maestri

Requisiti:

LAUREA

Laurea di primo o secondo livello

CONOSCENZE SPECIFICHE

e Buon livello di conoscenza degli applicativi di maggior
utilizzo, quali la posta elettronica, word, excel
e  Uso di Internet e dei motori di ricerca

ATTIVITA’ PREVISTE DURANTE
TIROCINIO in affiancamento al tutore

IL

Affiancamento e supporto alle attivita dell’ufficio e in particolare
per le procedure di gestione dei test di ingresso per i corsi di laurea
a numero programmato ¢ di immatricolazione. Informazione e
tutoraggio dei futuri studenti sulle procedure di immatricolazione
online, con particolare attenzione per le modalita, le scadenze e la
documentazione necessaria. Supporto agli addetti nella
organizzazione e gestione delle prove concorsuali previste.
Relazioni con I’utenza sia in presenza sia in via telematica, tramite
il sistema di Supporto Online Studenti (SOS). Utilizzo
dell’applicativo gestione Esse3 per I’'implementazione e la
gestione delle procedure informatiche di accesso degli studenti.

DURATA Numero mesi: 6
Con inizio in data 27/09/2021

Indennita 450 euro mensili lordi mensili

Modalita Mista: alternando giornate in presenza e giornate in telelavoro

Referente Beatrice Zucchi — Responsabile dell’Ufficio Immatricolazioni e
Trasferimenti in ingresso

Ufficio Ufficio Immatricolazioni e Trasferimenti in ingresso

Sede Via G. Saragat, 2/D — 44122 Ferrara

Telefono 0532 293293

E-mail beatrice.zucchi@unife.it

Modalita di selezione

Una commissione valutera i CV pervenuti ed eventualmente
provvedera all’organizzazione di colloqui di approfondimento.

Indirizzo e-mail a cui trasmettere il CV

ingresso-incoming@unife.it
inserire nell’oggetto il Rif. ““ Tirocinio Ufficio Immatricolazioni”

Scadenza trasmissione CV

15/08/2021

Firma Direttore Generale




