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Questa guida illustra:

1. Come duplicare (pagina 3) una Classroom utilizzata nello scorso semestre/a.a. per poterla
utilizzare in quello in corso.
Nella nuova Classroom duplicata, tutti gli studenti iscritti, i docenti e i commenti inseriti
verranno eliminati, rimarranno solamente i materiali didattici salvati in “bozza”.

2. Come archiviare (pagina 10) la classroom dello scorso semestre/a.a.
Quando si archivia una classroom, tutto il materiale rimane pubblicato, gli studenti e |
docenti iscritti potranno ancora accedervi ma solamente in visione, tutte le opzioni di
interazione (commenti, aggiunta di materiali, ecc.) saranno disattivate.
Non sara piu possibile iscrivere nuovi utenti alla Classroom.



Duplicare una classroom



Duplicare una classroom

Accedere a Classroom e
selezionare il menu in alto
a destra della classroom
da duplicare e selezionare

C H Sposta ‘ Nome corso (richiesto)
0 p I a n Copia di nome insegnamento
Copia link di invito

Google Classroom

Copia corso

]
. .
matematlca a.a. 2019.. : Crea un nuovo corso con argomenti ed elementi dei lavori della classe copiati. Elenco

degli studenti e annunci non verranno copiati.

Sezione

Nella finestra che appare M@iﬁca
inserire il nome della Copia
Archivia

nuova classroom ed infine
cliccare su Copia.

N.B. Questa nuova classroom ha un nuovo codice che
deve essere comunicato alla manager



Pubblicare il materiale

Al termine della copia (potrebbero essere necessari
diversi minuti fig.1), viene creata una nuova Classroom
senza studenti, senza eventi programmati sul calendario
ma con tutto il materiale caricato fino a quel momento
salvato come bozza.

fig.1

Creazione del corso in corso...

o A questo punto si potra procedere alla pubblicazione
immediata (pag. 8) o programmata delle lezioni (pag. 9)




Nota - Disattivazione download materiall

Attenzione: prima di procedere alla pubblicazione o alla programmazione del materiale controllare che
I'opzione di download nel drive sia disattivata.

& orive Q Cercainrve - oe = »ak®  Individuare i files all'interno del proprio

e - - e =0 drive, selezionarli, cliccare sopra con il tasto
o T p— | destro del mouse e selezionare I'opzione

. Condividi.

womaisibile
Aggiungi allo spazio di lavoro >
Sposta in
Aggiungi a Speciali
Rinomina

Visualizza dettagli

Gestisci tracce sottotitoli

B 00080 NMXH+



Nota - Disattivazione download materiali

@ Condividi con persone e gruppi 1 ‘ @3 \

Aggiungi persone e gruppi

Sara Guberti (tu)
gbrsra@unife.it
) Insegnanti di prova
v prova_insegnanti_0d0f5e49@unife.it

aaaaaaaaaaaaaaaaa

) Copia link

Con limitazioni Solo le persone aggiunte possono utilizzare questo link per
aprire Copialin
Modifica link a Unife

3.
Impostazioni di condivisione con altre persone

Gli editor possono modificare le autorizzazioni e condividere

isualizzatori e commentatori possono vedere I'opzione per scaricare,
2. tampare e copiare

Nella finestra che appare, cliccare
sull'icona a forma di “ingranaggio” (1)

Togliere la spunta di fianco alla scritta
“Visualizzatori e commentatori
possono vedere I’opzione per
scaricare, stampare e copiare” (2),
cliccare poi sulla freccia indietro (3) e
quindi premere su “Fine” per salvare le
impostazioni.



Pubblicare il materiale

Per pubblicare tutto il materiale: 1) [ Meet [ Google Calendar [ Cartelia Drive del corso

1) cliccare sul menu in alto a foto

destra delle singole lezioni e r——

selezionare modifica. iezione Elimina
Materiale 1 Bozza

2) cliccare su Pubblica

o [ =k

IIl Titolo Per

3) cliccare nuovamente su

n L) . " "
P u b b I I ca n e I | a fl n eStra C h e for Copia dinom.. ~ Tutti gli stud... + Pubblicare *foto™?
— i ; Gli studenti potranno visualizzare
a p pa re peserone (frcoltatve) Argoments immediatamente il materiale nei loro

Nessun argomento v stream.

. N kN . : - Annulla
Il materiale cosi sara subito [roe]
disponibile agli studenti | e x




Programmare il materiale

Per programmare Ia 1) kK Meet E Google Calendar [] Cartella Drive del corso
pubblicazione del materiale:

foto Bozza
1) cliccare sul menu in alto a —

destra delle singole lezioni e lezione 1 S
selezionare modifica.

X Materiale Pubblica . -
= . @

2) cliccare sulla freccia |5 - - t::

eeeeeeeeeeeeeee

Programmare il materiale

11 mar 2021| v

matematica .. ¥ Tutti gli stud... ~ 08:00

3) cliccare su Programma

Argomento

X Nessun argomento - Annulla | Programma

mmmmmmmm

4) Selezionare la data e I'ora in
cul il materiale deve essere
disponibile agli studenti ed
infine cliccare su Programma
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Archiviare la vecchia classroom

@ @® B matematica a.a. 2019/2020 X +

Prima di archiviare la Classroom inserire un P ——— Do
ultimo messaggio agli studenti nello Stream per = matematica a.a. 2019/2020 2 @
informarli che la classe sara archiviata e non bows  Lesdfionn  Farons

sara piu interattiva, ma che le lezioni rimarranno — -

comunque disponibili matematica a.a. 2019/2020

Fac simile:

Gent.mi, ‘
con il nuovo anno accademico questa Classroom verra archiviata. i

Il materiale sara ancora a vostra disposizione, verranno disattivate e+ s ceadermic questa Glceroom v arciiata,

solamente le funzioni di interazione. :In rz::;ri:ilZz:r::nadn:ic:zr:r:lﬁo:Tr:of:issopzzz:;:,‘::ﬁnnodisanivatesolamente le funzioni di interazione

In caso di domande inerenti al corso contattatemi...

Leonardo Davi ha pubblicato un nuovo materiale: prova
14 apr 2020

Il corso é stato archiviato dall'insegnante. Non puoi aggiungere né modificare
v

i relativi elementi.
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Archiviare la vecchia classroom

Dopo aver Copiato Ia Classroom, ¢ C @ classroom.google.com/h
archiviare quella dello scorso = g Sl Archiviare nome insegnamento?

(=) Da correggere D Calendario

matematica a.a. 202.4 i
/ 4

Se archivi un corso, questo verra archiviato per tutti i
partecipanti.

anno accademico.
N.B. Se non é necessarla Ia matematicaa.a..2019..‘E

| corsi archiviati non possono essere modificati da
insegnanti e studenti a meno che non vengano
ripristinati.

copia, si puo procedere

Modifica

direttamente all’archiviazione.

Questo corso verra spostato in Corsi archiviati. | file
del corso rimarranno su Google Drive.

Selezionare il menu in alto a i ala

destra della classroom e fosroom dipror t il | inchiie
cliccare su Archivia e | -
nuovamente Archivia nella

finestra che appare. s .5
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Corsi archiviati

Una volta archiviate, le
classroom vengono
automaticamente
spostate nella sezione

Corsi archiviati | corsi archiviati appariranno in

questo modo:

Per accedervi cliccare nel
tasto menu in alto a
sinistra e nel menu che
appare cliccare Corsi
archiviati

Vedi i tuoi compiti

: 6
Gruppo 1Biotec Med.., "\ #
f= ~ 0O

Sea Biotec-Mediche
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Nascondere il Calendar della vecchia classroom

Per mantenere ordinato il Calendar o |
consigliamo di nascondere i calendari E|: e
delle classroom archiviate.
In questo modo quando si creano : *
eventi per le nuove Classroom si evitera e i R
I'errore di creare I'evento nel Calendar Bporeee = % o e,
di una classroom archiviata e | [

(3 copia di nome insegname...

D FERIE/IMPEGNI SE@ GLO...

Su Calendar quindi premere i tre Qe

pallini in corrispondenza del nome CECEED B

del Calendar da nascondere e c—
H H [ Promemor ia

nella finestra che appare cliccare ::@::E

su Nascondi dall’elenco S| é.:.
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Guida Classroom

Per maggiori informazioni sulla gestione della classroom si rimanda all’apposita guida
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http://www.unife.it/it/covid19/docenti/guida-classroom
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