servizi e-learning e multimediali

Ufficio

ta

niversi
egli Stud
Ferrara

U
d
d

&
A
S
A
>
»
(2]
&0
(¢)

\RE YN/,
<

q

SORE ¢R°

&

thu_ Tet




Accedere a Meet

Creare la Riunione

Accedere alla riunione

Strumenti di Meet

Reqistrazione
Chiudere il Meet

pagina 3
pagina 6
pagina 8
pagina 12
pagina 19
pagina 24



Accedere a Meet



Accedere all’account

Accedere al proprio account
di Ateneo (mydesk.unife.it

iversita degli Studi di Ferrar X +

& idp.unife.it

Universita
degli Studi
di Ferrara

PR,
4,
5,

A2

Area riservata

P

Attenzione

- in caso di nuova © modifica p:

Accedi a
google.com/a/unife.it

Nome utente

Nome ute

Password

sword

Non ricordare I'accesso

Mostra le informazioni che
saranno trasferite in modo che io
possa rifiutare il rilascio.

o Entra con Spid

‘1& Entra con CIE

Universita
degli Studi
/7 diFerrara

Prof. Giorgio Za

p essere necessari fino a 5 minuti affinché le modifiche siano recepite dal sistema;

Assicurare la Qualita

» Servizio di recupero password
» Servizio di recupero username

> Serve aiuto?

- dopo 5 tentativi di accesso con password errata |'account utente verra automaticamente disabilitato per 60 minuti.

Bandi di gara e Concorsi

URP - PEC - Uffici




Accedere a Meet

Accedere alle app di Google cliccando sull'icona il exrmoh
con 9 pallini

\ \
Scorrere la lista di app e cliccare su Meet

Calendar

- —
- —
—

Moduli

Presentaz... Documenti

>

YouTube




Creare la riunione



Creare una riunione

° ™ Google Meet

Cliccare sul tasto Nuova === -

[ Google Meet 14:12-mer25agc @ @ @ w488
riunione e scegliere
Avvia una riunione
adesso

- @

Videoconferenze sicure per
tutti

Connettiti, collabora e festeggia ovunque tu sia con Google
Meet

@+ Nuova riunione B8 Inserisci un codice o un nick

Ricevi un link che puoi
condividere

Fai clic su Nuova riunione per creare un link da

(o) Crea una riunione da avviare in un secondo momento inviare alle persone che vuoi invitare

-4 Avvia una riunione adesso

(] Pianifica in Google Calendar




Accedere alla riunione



Accedere alla riunione - Permessi microfono e webcam

Premere su Consenti per autorizzare |'utilizzo meet.google.com vorrebbe
di microfono e webcam e successivamente
sul pulsante Chiudi

& Utilizzare il microfono

B Utilizzare la fotocamera

Blocca Consenti

Consenti a Meet di utilizzare la videocamera e il
microfono

Perché gli altri partecipanti possano sentirti, Meet richiede I'accesso al microfono.
Ti verra chiesto di confermare questa scelta per ogni browser e computer in uso.




Accedere alla riunione

Una volta entrati nel Meet, in alto
apparira una finestra dal quale e
possibile eseguire una serie di
operazioni:

La tua riunione e pronta

=

Aggiungere altri partedpanti (1) Oppure condividi il link della riunione con le
persone che vuoi che partecipino

Copiare il link del Meet da poter
inviare via mail (2)

meet.google.com/rvi-gnit-asz |D

Partecipazione come dvalrd@unife.it

Premere X per chiudere (3)
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Strumenti di Meet



Strumenti di Meet

Cliccare in corrispondenza dell’icona per
accedere:

©) | Dettagli riunione

Py | Elenco partecipanti

=f | Chat

el | Attivita

Controlli dell'organizzatore

Tasti di accensione
e spegnhimento
microfono e webcam

12



Strumenti di Meet - Condivisione schermo

Per presentare lo schermo del computer
cliccare sul tasto dedicato e selezionare
Il tuo schermo intero Presenta

] Il tuo schermo intero

Una finestra

Opzione migliore per video e animazione

D Una scheda
(+]

13



Strumenti di Meet - Condivisione schermo

Nella finestra che appare, selezionare Condividi tirttollo sohermo
I’a nteprima del proprio desktop affinché Chrome vuole condividere i contenuti del tuo schermo con meet.aoogle.com.
sia cliccabile il tasto Condividi

ABREEADAN0E <~ « v v A BEE mE ¥

14



Strumenti di Meet - Condivisione schermo

Una volta condiviso lo
schermo, ignorare il loop
dello schermo e ridurre
ad icona la finestra di
Chrome per utilizzare
PowerPoint o altri
software da mostrare
nella riunione.

Premere su Nascondi per
nascondere il messaggio

Il meet.google.com sta condividendo il tuo schermo. ERGIEGTRSLENTETTES l Nascondi




Strumenti di Meet - Terminare la condivisione schermo

Se si desidera interrompere
la condivisione del proprio
schermo, cliccare sugli
appositi pulsanti.




Strumenti di Meet - Modifica layout

E’ possibile modificare il
layout di visualizzazione
dei partecipanti, in base
alle proprie esigenze.
Premere quindi sul tasto
Altre opzioni (tre pallini),
cliccare su Modifica
layout e selezionare
qguello desiderato.

V4 Lavagna
- Apriun Jam
7] Registra riunione
g5 Modifica layout
Schermo intero
VA 1
0z Cambia sfondo
Sottotitoli
T
OFF
2 Utilizza un telefono per l'audio
El Segnala un problema
Q) Segnala abuso
-’Q Risoluzione dei problemi e guida

€3

Impostazioni

Modifica layout X

La selezione & stata salvata per le prossime riunioni

O Automatico

@ Mosaico

(O Inevidenza

O Barra laterale

Riquadri
Numero massimo di riquadri POSSoONo essere
visualizzati in base alla dim e della finestra.

a ——
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Registrazione



Registrazione

Per registrare la riunione
cliccare sul tasto Altre
opzioni (tre pallini),
selezionare la voce
Registra riunione e nella
finestra che appare
cliccare su Avvia la

registrazione, infine
premere su Inizio.

Assicurati che tutti i partecipanti siano
pronti




Registrazione

Quando apparira il

simbolo in alto a
sinistra, significa che la
registrazione e partita.




Registrazione

Per terminare la
registrazione della riunione
premere sul tasto Altre
opzioni (tre pallini),
selezionare la voce
Interrompi la registrazione,
nella finestra che appare
cliccare su Interrompi la
registrazione, infine
confermare cliccando su
Interrompi la registrazione.

Interrompere la registrazione di questa
riunione?

a registrazione verra salvata sul Google Drive

Annulla Interrompi la registrazione




Registrazione

Dopo diversi minuti che
la registrazione e stata
terminata, il file apparira
nella cartella Meet
Recording del proprio
Google Drive

Meet Recordings io 10 mar 2020 io - I

N BN ER ER AR AR AR Bl B B B
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Chiudere il Meet

Per terminare il Meet,
premere sull’icona della
cornetta




