written by Elisa Gulmini mail:elisa.gulmini@unife.it

Guida alla procedura di inserimento materiale didattico sui minisiti degli insegnamenti

Inserimento materiale

Rendere il materiale accessibile tramite inserimento di user e password (autenticazione)
Impostazioni avanzate

Eliminare files o cartelle

Collegarsi al sito della Facolta al link http://www.ing.unife.it e cliccare sulla voce del menu di
sinistra Offerta formativa

FACOLTA' DI
INGEGNERIA

i,

Home

Facolta di Ingegneria

Orientamento
Offerta formativa

Servizi stude FACOLTA DI INGEGNERIA

“ia Saragat, 1

44100, FERRARA, Italia
Tel, +39 0532 974800
Fax. +39 0332 974870

Qrganizzazione
Facoltd e imprese

Dove siamo

Preside; EAProf, Piero Olivo

Selezionare il corso di laurea (a titolo di esempio verra selezionato il corso di laurea in Ingegneria
dell’ Informazione)

Haorme

Offerta didattica

Orientamento

Offerta formativa Lauree {2 anni)
Servizi studenti = Ingegneria civile & amhientale
Organizzazione ® Ingegneria dell'infurmaziun{b
Facolts e imprese = Ingegneria meccanica
Dove siamo

- Modalita di accesso ai corsi di Laurea triennali

- Informaczioni sul Corso di Sicurezza e tutela ambigntale

- Riconoscimento CFU Lingua inglese (docurmento in formato pdf)


http://www.ing.unife.it/
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Dall’home page del sito del Corso di Laurea selezionare la voce Studiare nel menu di sinistra

FACOLTA' DI INGEGNERIA
LAUREA IN INGEGNERIA

DELLINFORMAZIONE

Home
— ultima modifica 03/08/
Opinioni & dati

Scegliers — ; y . ; - . . ;
g = Per saperne di pit sul Corso di Laurea in Ingegneria dell'Informazione, visita la sezione: Scegliere Ingeagneria

Iscriversi dell'Informazione

Studiare
Laurearsi

: Y i = Per immatricolarti o iscriverti a un anno successivo al primo, visita la sezione Iscriversi
Werso il mondo del <

¥
lavora ey

Manager didattico f 2 s
Pagine pia visitate:

Utilita

= Manifesto degli studi {informazioni sul corso di studio)
Dove siamo

s Piano deagli studi - Programmi degli insegnamenti - Docenti
Facolta di Ingegneria

= Orario delle lezioni

Selezionare la voce Piano degli studi (o in alternativa Elenco siti insegnamenti dove presente)

FACOLTA® DI INGEGNERIA
LAUREA IN INGEGNERIA

DELLINFORMAZIONE

Horme

Studiare

s Calendario delle lezioni

Opinioni e dati

Scegliere Ingegneria dell’

o N s Orario lezioni { aule e laboratori)

Iscriversi = Esami
Studiare ] :
= Piano degli studi
Laurearsi ; {[’] ;
s Modalitdvd scelta esami e curriculum

nife lavoro
s Manifesto degli studi

Maprageirdidishcn s Compilazione piano di studi

Utilita

s Organizzazione
s Docent
» Tutorato

s Manager

s Scambi internazionali
s Lifficio Mobilita internazionale
Selezionare il proprio insegnamento dalla lista degli insegnamento dalla lista degli insegnamenti

del piano degli studi (a titolo di esempio I’insegnamento di Teoria dei segnali ~ + Matematica per
I’elaborazione dei segnali) per accedere al “minisito” dell’insegnamento.

Nell” home page dell’insegnamento selezionare la voce “accedi”
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contatti  telefono-email  cerca

Cliccare sulla voce del menu “Aggiungi un nuovo elemento” in alto a destra, per far comparire
un menu a tendina che permette di caricare sul minisito singoli file o creare cartelle

| Azioni ¥ | Wista ¥ Kﬂ.ggiungi Un nuowo elementﬁ) ¥ | Stato: Pubblicato

Creazione cartella

Per creare la cartella selezionare dal menu la voce “Cartella” (“Folder” nella versione in inglese)

sta * | Aggiungi un nuowo elemento * | Stato: Publ

&% Collegarnento
@ colleziani ug, 2010 09
[E Evento

[ File g @
v, Cartella modulo (form)

[H HTMLProwxy
[E Imrnagine
[ Motizia

[§ Pagina

& Questionario

Restriziani...

Comparira la schermata che richiede di attribuire un nome alla cartella, inserire un nome per la
cartella e premere sul tasto “conferma le modifiche” (“save” nella versione in inglese). A titolo di
esempio chiameremo la cartella “prova”.
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[ upload files | [ contenuti | [ wisualizza | [ modifica | [ proprietd | [ condivisione | [ aliases

Modifica Cartella

Ura carkzlla che pud comtenere altri elernenti,

Titolo =

Descrizione
Breve riassunto del contenuto,

\ conferma le modifiche = annulla

Il quadratino rosso identifica campi obbligatori.
Dopo la conferma delle modifiche il risultato sara il seguente

@ Home upload files contenuti | | wisualizza | [ modifica | [ proprietd | [ condivisione | [ aliases

B Prograrmma del corso
@& Prerequisiti O prova

A Modalits d'esame Wai su di un livello

Cuesta carella non contiene elementi visibili, Per aggiungere nuowi contenuti premi il pulsante "Aggiungi nuowa

& materiale didattico

&" Orario delle lezioni

& orario di ricevirmento

B altre informazioni

Ciprova

& Importante: si consiglia di utilizzare come nomi di cartelle nomi che identifichino
chiaramente il contenuto in particolare si consiglia di utilizzare principalmente le seguenti
denominazioni per una maggiore omogeneita nei diversi siti:

“dispense”

“lucidi”

“esercizi”

“materiale didattico”

Caricamento files sul minisito

Per inserire dei file in tale cartella cliccare sulla voce del menu “Aggiungi un nuovo elemento”
in alto a destra per far comparire un menu a tendina che permette di caricare sul minisito singoli
file e selezionare la voce “File”
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sta ¥ | Aggiungi un nuovo elemento v | Stato: Pubt

&% Collegarnento
@ collezioni ug, 2010 09

i5] Evento

— é File > ] - @
v Cartella modulo (form)

[§ HTMLProwxy

[& Immagine

MNatizia

[§ Pagina

& Questionario

Restrizioni...

Apparira la seguente schermata
Il quadratino rosso identifica campi obbligatori.

T WIEOANEES | [OTAEOmEE | FrOpTTETS [ [ CcondleTsione [ | alsSses |
Aggiungi File
Un file esterno inserito nel portale,
Titolo =

Descrizione
Breve riassunto del contenuto.

File s

| Stogla..

Contenuti correlati

Assegnare un titolo al file, premere sfoglia per cercare ed effettuare I’'upload del file dal proprio pc
al sito.

Premere il tasto “conferma le modifiche” (“save” nella versione in inglese) al termine delle
operazioni.

Se si vuole evitare che la cartella sia visibile nel menu seguire le istruzioni riportate nel paragrafo
Controlli avanzati in fondo alla guida.
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Nota bene: i passaggi seguenti sono indispensabili per gestire poi I’accesso al materiale
tramite inserimento di user e password (autenticazione).

Dal menu del minisito selezionare la voce Materiale didattico e premere il tasto “modifica”
(“edit” nella versione inglese)

FACOLTA' DI INGEGNERIA

o
% INIFE LAUREA IN INGEGNERIA
; DELLINFORMAZIONE

thico
47T proprieta | [ condivisione | [ aliases

Materiale didattico

v

tu sei qui; home — allegati — minisito — materiale dida

[ wisualizea | [ modifica
T

_9 Horme

@A proararnma del corso
A Prerequisiti

A& Modalitd d'esarme E

[3 materiale didattico
&" Crario delle lezioni
& orario di ricevimento

& altre informazioni

Verra visualizzata I’area dove inserire testo libero ed una barra per le varie operazioni di
formattazione del testo,

Testo del documento =

Text Format | HThiL -
= RS0 BEBmEm S Vo #h B @B I U s x £ iS =
HL il @0 E s s

. ~ | Farmat alH=RINE

| \
scrivere testo nell’area bianca
Testo del documento
[Mormalparagraph || B 7 SEEEEEE ~E % =6 4 v 5

dispense

Evidenziare il testo trascinando il mouse sopra la scritta e premere I’icona = si aprira la finestra
per la ricerca e la selezione all’interno del minisito dei file o directory da linkare al testo per far si
che lo studente quando clicca sul testo possa accedere alle dispense.

Premere il tasto “Inserisci per salvare.
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Inserisci/modifica link
Generale | Avanzate

Teaoria dei seqnali @ Maternatica per I'Elaborazione dei Seagnali
Librerie Link interno

Lista collegamenti

& Home

@ Cartella () [3 Teoria dei segnali e Matematica per
corrente I'Elaborazione dei Segnali

& Barra degli {7 [& Programma del corsa

strumenti esterna O) [ Prerequisit

=4 Email O [8 Modalita d'esame
Ancore ) [B Materiale didattico

3 [& Crario di ricevimento
Cerca

l— ) [& Altre infarmazioni

A Cerca (0 Lezioni Mat.E.5.09
(O [2 Errata_Corrige MatES
¢ [33 Formulario MatES bl

Carica un file

/ Inserisci || = Annulla

Se non compare la lista dei files (ad esempio in alcune versioni di Internet Explorer) & necessario inserire il link
completo del file a mano nella finestra Link nel campo a lato della scritta “http™.

L’indirizzo € ricavabile dalla barra indirizzi del browser cliccando sul file inserito.

Cliccare “Barre degli strumenti esterna”
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Inserisci/modifica link
Generale | Avanzate

Teoria dei seqnali @ Matematica per I'Elaborazione dei Seaqnali

Librerie Link interno
Lista collegamenti
2 Home
@ Cartella () [@ Teoria dei segnali e Matematica per
corrente I'Elaborazione dei Segnali
@ Barra degli ) [& Programma del corso

strumenti esterna

/

) [F Prerequisiti

=1 Email ) [8 Modalita d'esame
Ancore ) [F Materiale didattico
3 [F Orario di ricevimento
cerca
l— ) [B Altre infarmazioni
3 Cerca ) 0 Lezioni Mat.E.5.09
() [2] Errata_Corrige MatES
() [# Formulario MatES L
Carica un file
Inserisci || = aAnnulla

e inserire il link nel campo a lato di http.

Premere il tasto “Inserisci” per salvare in questo modo alla scritta “dispense” viene associato il
link alla pagina o cartella selezionata

Generale : Avanzate

Teoria dei segnali @ Matematica per I'Elaborazione dei Segnali

Librerie Collegamento esterno

URL collegamento
2 Home hitpdf | Anteprima
Cartella .
@ Anteprima
corrente

alla chiusura della finestra premere il tasto “conferma alle modifiche” (“save” nella versione
inglese) il procedimento & completato. Se non si desidera inserire altro materiale o modificare
informazioni sul minisito premere il tasto “esci” in alto a destra.
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rsonali  annulle E!SI::i'

carnferma le modifiche refersa u]

Importante: nel caso in seguito alla pressione del tasto “conferma le modifiche” si generi un

messaggio di errore, e possibile salvare i dati cliccando sull’icona =l
e | stili... B 1 S == S iE
&% ‘l; __,I,? wrme ||

\Iestu del documento

Controlli avanzati

| seguenti passaggi non sono indispensabili ma solo indicativi per chi intenda escludere dal menu di
navigazione le nuove cartelle inserite.

Per evitare che la cartella sia visibile nel menu di sinistra durante la normale navigazione cliccare
sul nome del file o della cartella che si desidera non visualizzare nell’elenco del Menu laterale e
selezionare la voce “Modifica” (“Edit” nella versione inglese).

@ Home upload files contenuti | [ wisualizza modifica | [ proprietd | [ condivisione | [ aliases

B Prograrmma del corso

B prerequisiti O prova

Wai su di un livello

B Modalits d'esame

. ) ) Guests cartella non contiene elermenti visibili. Per aggiungere nuovi contenuti premi il pulsante "Aggiungi nuowo
B Materiale didattico

&" Orario delle lezioni

& orario di ricevimento
B altre informazioni

Ciprova

Cliccare sulla voce “Impostazioni” nella barra orizzontale e selezionare I’opzione “Ometti dalla
navigazione”, premere il tasto “Conferma le modifiche” (“Save” nella versione inglese) in fondo
alla pagina per salvare tale proprieta.

Una pagina del portale, che pud contenere testo formattato. \

Defaulte | Categorizzazione | Date | Possessore Impostaziunié

[] Consenti i commenti
Se selezionato, gli utenti potranno aggiungere dei commenti a questo elemento.

[] Ometti dalla navigazione
Se attivi 'opzione, questa elemnenta non apparird nell'albero di navigazione del sita.

[] Modalita di presentazione
Se selezionato, 'utente avra la possibilitd di vedere i contenuti come sequenza di diapositive,

[ Tabella dei contenuti
Se selezionato, werra inserito un indice dei contenuti in cima alla pagina.
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~N

conferrna le modifiche

Accesso al materiale didattico tramite inserimento di user e password (autenticazione)

Nota bene: per gestire I’ accesso al materiale tramite autenticazione & necessario creare la
pagina con I’elenco del materiale che si vuole rendere disponibile secono le istruzioni indicate

sopra.
Una volta inserito il file o la cartella sul sito, selezionare il file su cui si intende impostare I’accesso

tramite autenticazione e cliccare sulla voce “Stato” (”Status” nella versione in inglese) in alto a
destra

azioni v| aggiungi alla cartella = | stato: pubblicato -

Dal menu a tendina selezionare la voce “Revoca la pubblicazione” (*Retract” nella versione
inglese) , lo stato verra settato in automatico come “bozza pubblica”
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azioni = | aggiungi alla cartella = | stato: pubblicato =

respingi

Riposizionarsi sulla voce stato e selezionare “Rendi Leggibile/Scaricabile ” (“reading” nella
versione in inglese) in questo modo le pagine saranno accessibili solo agli studenti che inseriranno
user e password della posta unife.

&Nota bene: é possibile settare “in revisione” SOLO i files, NON la directory che deve
sempre essere in stato “Pubblico” .

| Azioni * | Stato: Bozza pubblica
Rendi privato

Rendl Legagibile/Scaricabile
Pubblica

Sottoponi per pubblicazione

Avanzate...

ma rmod

Nota bene:
-Dato che le etichette potrebbero cambiare denominazione & opportuno ricordare che:

- lo stato dei files in stato “leggibile/scaricabile”, ovvero ad accesso riservato, € indicato
dal colore “rosa”

]| B leagibile-scaricabile 1 kB 02 Sep, 2010 06:50 PM | reading

- lo stato dei files in stato “pubblico” & indicato dal colore “blu”

- lo stato dei files in stato “revisione” ¢ indicato dal colore *

- lo stato dei files in stato “privato” (visibili solo dal proprietario del sito e dagli
amministratori) e indicato dal colore “rosso”)

- lo stato dei files nello stato intermedio di bozza (stato in cui si pone la pagina una volta

revocata la pubblicazione) é indicato dal colore “verde”
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] [E pubblica 1ke 1570172010 13120 Pubblicata
FI [F privatao 1ke 15/01/2010 14:05 Privato
[F] B bozza 1 kB 15/01/2010 14:07 | Bozza pubblica

Eliminazione files e cartelle

Per eliminare un files, una pagina o una directory dal minisito occorre:

= Cliccare sulla prima voce del menu in alto a destra, comparira la voce “Contenuti”
(“contents” nella versione inglese) su cui occorre cliccare per visualizzare I’elenco dei files,
delle cartelle e delle pagine presenti sul minisito
(se si vuole cancellare un file all’interno di una di una cartella cliccare sul nome della
cartella e successivamente sulla voce contenuti per visualizzare il contenuto della cartella)

tu sei quit horme — allegati — rminisito

[ upload files | [ contenoti | [ wisualizza | [ modifica | [ proprietd | [ condivisione | [ aliases |

3 Ho

azioni -'| wista | aggiungl un nuovo elementor |stato: pubblicato «

B Progralma del carsa

minisito = H

B Prerequisit

& modalita d'esaNe -

B Materiale didattic

&" Orario delle lezioni
B orario di ricevimenta

B altre informazioni
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£ minisito

& Yai su di un livello

[F] titala dimenziane rnadificata stata ardinamento
I:l Frogramria del corso 1 ke 194122006 10;29 Fubblicato P
D Prerequisiti 1 ke 1641172006 16:55 Pubblicata - -
] Maodalitsd d'esame 1ke 01/08/2007 08:51 | Pubblicata | o -
FI Materiale didattico 1kE 16/11/2006 16:55 | Pubblicats | & =«
O] | @ craria delle leziani 1 kB 01/08/2007 08:53 | Pubblicata | = ~
FI Orario di ricevimento 1kE 1671172006 17:02 | Fubblicats | & =
] [H altre infarrmazioni 1 ke 16/11/2006 16:55 | Pubblicata | o
D (T directary 1 ke 15/01/2010 13:1%8 Pubblicato i -
] cancellami 1 kB 15/01/2010 13:20 | Pubblicate | & =
. cnpia| taglia | - rinnmina| . elimina| o cambia lo statn|

= Cliccare sul riquadro a sinistra del file, pagina o cartella che si vuole eliminare dal sito e
premere il tasto “elimina” (“delete” nella versione in inglese) che si trova sotto la lista dei

files

@ Homne upload files contenuti | [ wisualizza | [ modifica | [ proprietd | [ condivisione | [ aliases |
azioni | wista v| aggiungi un nuovo elemento> | stato: pubblicato

Programma del corso

Prerequisiti =] miniSitO

= =

Modalitd d'esame

« Wai su dioun livella

Materiale didattico

@A Crario delle lezioni
Orario di ricevirmento
altre infarmazioni
D directary

cancellami

IF] titolo dimenzione rmodificate stato ordinamento
.| Prograrmma del corso 1 ke 19/12/2006 10129 Pubblicata - -
i Prerequisiti 1 ke 16/11/2006 16:55 Pubblicato a -
O Modalitd d'szame 1 ke 01/08/2007 08:51 | Pubblicato | &« «
Fl Matetisle didattico 1 ke 16/11/2006 16:55 | Pubblicate | &«
O | @& oraric delle leziani 1 kB 01/08/2007 08:53 | Pubblicats | & -
i Crario di ricevimento 1 kB 16/11/2006 17:02 | Pubblicato | &« =
O B altre informazioni 1 ke 16/11/2006 16:55 | Pubblicato | &« «
I:‘ Cdirectary 1 kB 15/01/2010 13:18 Pubkblicato PO

4 1 kB 15/01/2010 13:20 | Pubblicate | & =
- copii k- taglial k- rinomina| k- elimina| o cambia lo stato

A

N




